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I. Bevezeto rendelkezések

1. Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat célja

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabélyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) célja biztositani a Szekszardi
Sportkézpont Kézhasznii Nonprofit Korlatolt Felelosségii Térsasag (a tovabbiakban: Tarsasag) altal
kezelt személyes adatok jogszabalyi elSirasoknak megfelels védelmét, meghatirozni a személyes
adatok kezelésével Osszefiiggd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat, a személyes adatok
kezelésével kapcsolatos szerepkoroket, feladatokat, tevékenységeket és feleldsségeket, s ezek altal
biztositani minden, a Térsasag altal kezelt személyes adatokkal kapcsolatban érintett Magyarorszag
Alaptorvényében foglalt személyes adatai védelméhez fiiz6d6 informéciés dnrendelkezési jogainak
érvényesiilését.

Célja tovabba a Tarsasagon beliili egységes adatvédelmi és adatbiztonsagi szemlélet, valamint olyan
eljarasok kialakitdsa és folyamatos mikodtetése, fenntartasa, amelyekkel a személyes adatok
biztonsagos kezelése megvalosithato, a védelmi feladatok ellatasa biztosithat6, az adatvédelmi eléirasok
megsértése megeldzhetd, az adatvédelmi incidensek koriilményei felderithetdk és indokolt esetben
feleldsségre vonasi eljaras kezdeményezhetd.

2. A Szabalyzat hatalya

2.1. A Szabilyzat személyi hatilya

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Tarsasaggal munkaviszonyban, illetve munkavégzésre iranyuld
egy€b jogviszonyban 4116 minden természetes személyre (a tovabbiakban egyiitt: alkalmazott), tovabba
azon természetes személyekre, akik jogait vagy jogos érdekeit a Tarsasag altal végzett adatkezelés érinti.

2.2. A Szabilyzat targyi hatilya

A Szabalyzat targyi hatalya Kiterjed a Térasasagnal folytatott minden olyan teljesen vagy részben
automatizalt eszkozzel, illetve manualis modon végzett adatkezelési tevékenységre, valamint az
adatkezelésre felhasznalt eszkozokre, amely természetes személy adataira vonatkozik, s minden
személyes adatra — azok megjelenési form4jatdl fiiggetleniil.

2.3. A Szabalyzat idébeli hatilya

A Szabalyzat id6beli hatalya a hatalyba léptetés napjatol a visszavonasaig érvényes.
3. A Szabalyzat jogszabalyi alapjai

A Szabalyzatban nem részletezett kérdésekben a hatalyos jogszabalyi eléirasok, kiilonosen

Magyarorszag Alaptérvénye:;

e az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad dramldsarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet);

e aPolgari Torvénykonyvrdl szol6 2013. évi V. torvény (Ptk.);
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e az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél szold 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.);

e amunka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. térvény;

e asportrol szolo 2004. évi 1. térvény

vonatkozd rendelkezéseit kell alkalmazni.

4. A Szabalyzat kiadasa, kezelése, feliilvizsgilata

A Szabélyzat kiadasa, a hatalya ald tartozok szamara torténd kihirdetése a Térsasag elsd szami
vezetbjének (a tovabbiakban: ligyvezetd) feladata és felelossége.

A Szabalyzat személyi hatilya ala tartozok munka- illetve feladatkérilknek megfeleld mértékben
kotelesek a Szabdlyzat tartalmat, a benne foglalt eldirasokat, kiilsndsen a szamukra meghatarozott
feladatokat és feleldsségeket megismerni, s ezek tudomasul vételérdl nyilatkozatot tenni (1. szamu
melléklet — Megismerési nyilatkozat). A nyilatkozatok meg6rzésérdl a személyiigyi iratok kezelésével
megbizott alkalmazott kételes gondoskodni.

A Szabalyzat és az abban meghatarozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatat a kovetkezd
gyakorisaggal kell elvégezni:

e a Tarsasag szervezetében, illetve a szerepkorokben vagy a szabélyozasi kornyezetben —
kiilonosen az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyokat érint6 — jelentds valtozas esetén,

vagy
az adatkezelés miiszaki, technologiai kornyezetének jelentos megvaltozasa esetén, vagy

() adatkezelés megkezdését megelézden, amennyiben az adatvédelmi hatésvizsgalat
eredményei alapjan indokolt.

A Szabalyzat feliillvizsgalatanak elrendelése, valamint a feliilvizsgalat eredményeként esetlegesen
keletkezett 0j vagy modositott szabalyozo kiadasa az iigyvezeto feladata és feleldssége.

A Szabilyzat, illetve az abban meghatarozott miiszaki €s szervezési intézkedések feliilvizsgélatara
javaslatot tehet az adatvédelmi tisztviseld.

IL. Ertelmezé rendelkezések

5. A Szabalyzat alkalmazasa soran hasznalatos alapfogalmak

Erintett: Barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes
személy.

Személyes adat: Az érintettre vonatkozo barmely informacio.

Azonosithaté Az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon, kiilsndsen

természetes személy: | valamely azonositd, példaul név, azonosité szam, helymeghatarozé adat,
online azonositd vagy a természetes személy fizikai, fizioldgiai, genetikai,
szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocilis azonossagara vonatkozo egy
vagy tobb tényezo alapjan azonosithato.

Adatkezel6: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely — térvényben vagy a az Eurdpai Uni6
kotelezd jogi aktusaban (GDPR) meghatarozott keretek kozott — onalléan
vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

4. oldal



Szekszardi Sportkozpont Kozhasznii Nonprofit Kft.
Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabdlyzata

Adatkezelés:

Az alkalmazott eljarasté] fliggetleniil az adaton végzett barmely mivelet
vagy a miveletek Osszessége, igy kiilondsen gyiijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tiroldsa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése,
tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy Osszekapcsolésa,
zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi
felhasznélasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl.
ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatillominy: Az egy nyilvantartasban kezelt adatok §sszessége.

Adatfeldolgozas: Az adatkezeld megbizdsabol vagy rendelkezése alapjan  eljaré
adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési miiveletek dsszessége.

Adatkezelés A tarolt adat zéroldsa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa céljabol

korlatozasa: torténd megjeldlése utjan.

Adatfeldolgozé: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurépai Unio
kotelez6 jogi aktusdban (GDPR) meghatirozott keretek kozott és
feltételekkel — az adatkezeld megbizasabl vagy rendelkezése alapjan
személyes adatokat kezel.

Adatvédelmi Az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon

incidens: kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését,

elvesztését, modosuldsdt, jogosulatlan tovabbitdsat vagy nyilvanossagra
hozatalat, vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Adatmegsemmisités:

Az adatot tartalmazo adathordoz6 teljes fizikai megsemmisitése.

Adattovabbitas: Az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetévé
tétele.

Adattirlés: Az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreéllitasa tobbé
nem lehetséges.

Alnevesités: Személyes adat olyan modon torténd kezelése, amely — a személyes adattol

elkiilonitve  tarolt — tovabbi informacié felhasznalasa  nélkiil
megallapithatatlannd teszi, hogy a személyes adat mely érintettre
vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési intézkedések megtételével
biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithat6é természetes személyhez
ne lehessen kapcsolni.

Biometrikus adat:

Egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzoire
vonatkoz6 olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely
lehetévé teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat,
mint példaul az arckép vagy a daktiloszkopiai adat.

Cimzett:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az
adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé hozzaférhet6vé tesz.

EGT-illam:

Az Eurépai Uni6 tagallama és az Eurdpai Gazdasigi Térségrél szolo
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek
allampolgara az Eurdpai Uni6 és tagallamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi
Térségrél szolé megallapodasban nem részes allam kozott létrejott
nemzetkdzi szerzédés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolo
megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez.

Harmadik orszig:

Minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

Harmadik személy:

Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az
adatkezeldvel, az adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezeld vagy adatfeldolgozé kozvetlen iranyitisa alatt a személyes
adatok kezelésére iranyuld miveleteket végeznek.
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Kozos adatkezelo:

Az az adatkezel6, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unid
kotelezé jogi aktusaban (GDPR) meghatarozott keretek kozdtt — az
adatkezelés céljait és eszkozeit egy vagy t6bb masik adatkezel6vel kozdsen
hatarozza meg, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo
dontéseket egy vagy tobb masik adatkezeldvel kbzosen hozza meg és hajtja
végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozdval.

Kiilonleges adat:

A személyes adatok kiilonleges kategoriaiba tartozo minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggy6zidésre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok,
valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositasat
célzd6 biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes
személyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozd
személyes adatok.

Profilalkotas:

Személyes adat barmely olyan — automatizalt modon torténé — kezelése,
amely az érintett személyes jellemzdinek, killondsen a munkahelyi
teljesitményéhez, gazdasagi helyzetéhez, egészségi allapotahoz, személyes
preferenciaihoz vagy érdeklédéséhez, megbizhatosagahoz, viselkedéséhez,
tartdzkodasi helyéhez vagy mozgasahoz kapcesolodd jellemzdinek
értékelésére, elemzésére vagy eldrejelzésére iranyul.

Hozzajarulas:

Az érintett akaratanak Onkéntes, hatarozott és megfeleld tajékoztatason
alapulo egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az
akaratat félreérthetetleniil kifejezO6 mas magatartds Utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes adatok kezeléséhez.

Nyilvanossagra
hozatal:

Az adat barki szamara torténd hozzaférhetdvé tétele.

Genetikai adat:

Egy természetes személy orokolt vagy szerzett genetikai jellemzbire
vonatkozO minden olyan személyes adat, amely az adott személy
fiziologidjara vagy egészségi 4llapotira vonatkozd egyedi informaciot
hordoz, ¢s amely elsdsorban az adott természetes személybdl vett biologiai
minta elemzésébol ered.

Nemzetkozi
szervezet:

A nemzetkdzi kozjog hatalya ald tartozé szervezet és annak alarendelt
szervel, tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tébb allam kozétti
megallapodés hozott 1étre vagy amely ilyen megallapodds alapjan jott létre.

Védelmi feladatok:

Megeldzés és korai figyelmeztetés, észlelés, reagilas, eseménykezelés.

6. Az adatvédelem alapelvei

6.1. Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag elve

A személyes adatok kezelését jogszertien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathatd modon
kell végezni. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az
adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie.

Az adatkezelés jogszerl, ha megfeleld jogalappal bir.

Az adatkezelés atlathato és tisztességes, ha célja egyértelmiien meghatarozasra keriil és az érintett az
adatkezelésrol €s jogai érvényesitésének lehetoségeirdl egyarant megfelelé — kozérthetd és kénnyen
hozzaférhetd — tdjékoztatast kap.

6.2. Célhoz kitottség elve

Személyes adatok gytijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerii célbodl térténhet.
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6.3. Adattakarékossag elve

A személyes adatoknak az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleléek és relevansak kell, hogy
legyenek, és az ehhez sziikséges adatokra kell korlatozédniuk. Csak olyan személyes adat kezelhet6,
amely az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.

Az adattakarékossag elvét mar az adatkezelés megkezdése elétt, annak tervezése soran figyelembe kell
venni (..Privacy by Design™) és mérlegelni érvényesiilése biztositasanak feltételeit.

6.4. Pontossag elve

A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik. Minden észszerii
intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan
személyes adatokat haladéktalanul triljék vagy helyesbitsék.

6.5. Korlatozott tarolhatésag elve

A személyes adatok tarolasanak olyan forméaban kell térténnie, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetévé.

Az adatkezel6 koteles az adatkezelés tervezett idStartamanak megfelel rendszerességgel feliilvizsgalni
azt, s amennyiben az adatkezelés célja teljesiilt, illetve a jogszerii megérzési ideje letelt, akkor az
adatokat torolnie, illetve alnevesitéssel vagy egyéb e célra alkalmas megoldéssal anonimizalnia
szitkséges.

6.6. Integritas és bizalmas jelleg elve

A személyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy megfelelé technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasdval biztositva legyen a személyes adatok megfelels biztonsaga, az adatok
Jjogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

6.7. Elszamoltathatésiag elve

Az adatkezeld felelds a fent felsorolt elveknek valo megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e
megfelelés igazolasara.

II1. Altalinos rendelkezések

7. Alapértelmezett adatvédelem

A Tarsasag az adatvédelmi alapelvek teljesiilését, az adatkezelés jogszeriiségét, az érintettek alapvet6
jogai érvényesiilését és személyes adataik megfelelé védelmét jelen Szabalyzatban meghatarozott
intézkedésekkel, azok kovetkezetes betartasaval, betartasanak ellendrzésével, valamint az intézkedések
végrehajtasaval megbizott alkalmazottak feladatainak, hataskérének, felelosségének és be-, illetve
elszamoltathatésaganak szabalyozottsagaval biztositja, s ezek figyelembe vételével Jjar el az adatkezelési
miveletek végzése folyaman (,,Privacy by default™).

A Tarsasag a jelen Szabalyzatban meghatarozott védelmi intézkedéseket és szabalyokat tgy alakitotta
ki, s tervezi kialakitani a jovOben is, hogy azok a tudomény és technologia mindenkori allasanak
megfelelden és az intézkedések megvaldsitasi koltségeinek figyelembevételével, a kezelt személyes
adatokat fenyegetd kockazatokkal aranyosan és folyamatosan fenntarthaté maédon legyenek képesek
garantdlni a személyes adatok biztonsagat, bizalmassaguk, sértetlenségiik és rendelkezésre allasuk
megorzeését, tovabba alkalmasak és megfeleloek legyenek annak biztositésara, hogy

® kizarolag olyan és annyi személyes adat kezelésére keriiljon sor, olyan mértékben és ideig,
amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas:
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e aszemélyes adatokhoz kizardlag azok férhessenek hozza, azok ismerhessék meg azokat, akik
arra jogosultak, illetve feladatellatdsuk, munkavégzésiik miatt szamukra az sziikséges és
engedélyezett;

e a kezelt adatok alapjan az érintettet csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen
azonositani;

e a kezelt személyes adatok az érintett erre iranyulé kifejezett akarata hianyaban ne valhassanak
nyilvdnosan vagy illetéktelenek szamara hozzaférhetdvé.

A Tarsasag alkalmazottai feladataik ellatasa korében személyes adatokat kizarélag a vonatkozo,
hatélyos jogszabalyi eldirasok betartasdval kezelhetnek. A személyes adatok jogszerii kezeléséért, a
személyes adatokat tartalmazé adatallomanyokhoz, nyilvantartasokhoz és dokumentumokhoz feladataik
ellitisa céljabol kapott hozzaférési jogosultsagaik jogszerii felhasznalasaért fegyelmi, kartéritési,
biintetdjogi és szabdlysértési felelosséggel egyarant tartoznak.

A Tarsasag adatkezelési tevekenységei atlathatosagénak, valamint az érintettek megfeleld
tajékoztatasanak biztositasa céljabol az altala folytatott adatkezelésekrdl a jogszabalyban meghatarozott
tartalommal (2. szamu melléklet) adatkezel6i nyilvantartast vezet, tovabba adatkezeléseirdl adatkezelési
tajékoztatokat készit és tesz elérhetévé a kiilonbdzd érintetti korok (pl.: alkalmazottak, iigyfelek,
weboldala latogatoi, felhasznaloi, stb.) szamara.

8. Az adatkezelés jogszeriisége, jogalapja

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszerii, amennyiben legalabb az alabbiak
egyike teljesiil:

e az ¢érintett hozzdjarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez;

e az adatkezelés olyan szerz8dés teljesités¢hez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy
az a szerzddés megkotését megeldzoen az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez
sziikséges;
az adatkezelés az adatkezelore vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

e az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagh érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

e az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

o az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei
vagy alapvet6 jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé,
kiilondsen, ha az érintett gyermek.

A Tarsasag személyes adatot feladatellatasahoz kapcsolodoan onkéntes hozzajaruldson alapuld és
Jjogszabalyban meghatarozott modon (kotelezo adatkezelés) egyarant kezelhet.

Jogszabdlyi felhatalmazds hidnyaban az adatkezelés alapjaul kizardlag az érintett megfeleld
tajékoztatasan alapuld, onkéntes és kifejezett hozzajarulasa szolgalhat, amelyben félreérthetetlen
beleegyezését adja személyes adatai meghatarozott célbol és idGtartamig térténd kezeléséhez. A
hozzajarulas beszerzése soran az érintettet figyelmeztetni kell a beleegyezés dnkéntességére.

Az adatkezelés jogalapjanak meghatarozasa az adott adatkezelésért feleldés vezetd feladata és
feleldssége. A feladat végrehajtasaban az adatvédelmi tisztviseld tajékoztatassal és tanacsadassal
tamogatja.

Az adatkezelés kialakitasa, illetve jogszerliségének vizsgalata, ellendrzése soran kiilénds figyelemmel
kell eljarni a 16. életévét be nem toltstt gyermekek esetében, mivel a gyermekek személyes adatainak
kezelése csak akkor és olyan mértékben jogszer(, ha a hozzajarulast a gyermek felett sziiloi feliigyeletet
gyakorlo6 adta meg, illetve engedélyezte.
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9. Az érintettet megilleté jogosultsagok, érvényesiilésiik biztositasa

Az érintett jogosult arra, hogy a Tarsasag €s az annak megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgozé ltal kezelt személyes adatai vonatkozasiban a hatalyos jogszabalyi eléirasokban
meghatarozott esetekben és feltételekkel

a) az adatkezeléssel Gsszefiiggd tényekrdl az adatkezelés megkezdését megelozden tajékoztatast
kapjon (a tovabbiakban: elézetes tajékozodashoz valo jog);

b) kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével osszefliggé informaciokat a Tarsasag a
rendelkezésére bocsassa (a tovabbiakban: hozzéféréshez valé jog);

¢) kérelmére személyes adatait a Térsasag helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovabbiakban:
helyesbitéshez valo jog);

d) kérelmére személyes adatai kezelését a Tarsasag korlatozza (a tovabbiakban: az adatkezelés
korlatozasahoz valé jog);

e) kérelmére személyes adatait a Tarsasag torolje (a tovébbiakban: torléshez, illetve
elfeledtetéshez valo jog);

f) a jogszabalyban kijelslt felligyeleti hatésag (NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsdgi Hatdsdg, a tovabbiakban: Hatésag) eljarasat kezdeményezhesse (a
tovabbiakban: hat6sagi jogorvoslathoz valo jog);

g) a birdsag eljarasat kezdeményezhesse (a tovabbiakban: birdsagi jogorvoslathoz valo jog).

A Tarsasag az érintett jogai érvényesiilésének el6segitése érdekében jelen fejezetben meghatérozott
intézkedéseket teszi.

A Tarsasag az érintett részére nyljtandd barmely értesitést és tajékoztatast konnyen hozzaférhetd és
olvashaté formaban, Iényegre t6r6, vilagos és kozérthetben megfogalmazott tartalommal teljesiti.

A Tarsasag az érintett 4ltal benyujtott, az 6t megilletd jogosultsagok érvényesitésére iranyulé kérelmet
annak benyujtasitol szamitott legrovidebb id6 alatt, de legfeljebb tizenst napon beliil elbiralja és
dontésérdl az érintettet irdsban vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus tton nytjtotta be, elektronikus
Gton értesiti.

Ha megalapozottan kétségbe vonhato6, hogy a kérelmet benyijté személy az érintettel azonos személy,
akkor a Tdrsasdg a kérelmet az azt beny(jté személy személyazonossaganak hitelt érdemld igazolasat
kovetden teljesiti.

A Tarsasag a jelen fejezet a) - e) pontjaiban meghatéarozott jogok érvényesiilésével kapcsolatos feladatait
ingyenesen latja el.

Ha az érintett a folyé évben, azonos adatkérre vonatkozéan a jelen fejezet b) - e) pontjaiban
meghatérozott jogai érvényesitése irant ismételten kérelmet nytijt be, és e kérelme alapjan a Tarsasag
vagy az dltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal kezelt személyes
adatainak a Tarsasdg mulasztasabol fakadoan sziikséges helyesbitésére torlésére vagy az adatkezelés
korlatozasara nem kertiil sor, a Tarsasag az érintett jogainak ismételt érvényesitésével Osszefliggésben
kodzvetleniil felmeriilt koltségeinek megtéritését kovetelheti az érintettél.

9.1. Az elézetes tajékozodashoz valé jog

Az elbzetes tajékozodashoz valé jog érvényesiilése érdekében a Tarsasag az 4ltala, illetve a
megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo éltal végzett adatkezelési miiveletek
megkezdését megeldzden vagy legkésobb az els6 adatkezelési mivelet megkezdését kovetden
haladéktalanul az érintett szamara hozzaférhetdvé teszi

a) a Tarsasag ¢s — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozé végez, az adatfeldolgozo —
megnevezeset €s elérhetdségeit;

b) az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségeit;

c) atervezett adatkezelés céljat és

d) az érintettet a hatdlyos jogszabalyi elSirasok alapjan megilleté jogok, valamint azok
érvényesitése modjanak ismertetését.
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Tajekoztatast nyujt tovabba

a) az adatkezelés jogalapjarol;

b) a kezelt személyes adatok megérzésének idoétartamardl, ezen idotartam meghatarozasanak
szempontjairdl,

c) a kezelt személyes adatok tovabbitasa vagy tervezett tovabbitasa esetén az adattovabbitas
cimzettjeinek — ideértve a harmadik orszigbeli cimzetteket és nemzetkézi szervezeteket —
korérol;

d) akezelt személyes adatok gyijtésének forrasarol és

e) az adatkezelés koriilményeivel 6sszefiiggé minden tovabbi érdemi tényrol.

A tajékoztatas teljesitését a Tarsasag az elérni kivant céllal aranyosan késleltetheti, a tajékoztatas
tartalmat korlatozhatja vagy a tajékoztatast melldzheti, ha ezen intézkedése elengedhetetleniil sziikséges
példaul a biincselekmények hatékony és eredményes megel6zésének és felderitésének, a kdzbiztonsag
hatékony ¢és eredmeényes védelmének vagy harmadik személyek alapvetd jogai védelmének
biztositasahoz.

9.2. A hozzaféréshez valo jog

A hozzaféréshez valo jog érvényesiilése érdekében az érintettet kérelmére a Tarsasag tajékoztatja arrol,
hogy személyes adatait, mint adatkezeld, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozo kezeli-e.

Ha az érintett személyes adatait a Tarsasag vagy a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozd kezeli, akkor az érintett kérelmére rendelkezésére bocsitja az érintett altala és a
megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatait és kozli
vele

a) a kezelt személyes adatok forrasat;

b) az adatkezelés céljat és jogalapjat;

c) akezelt személyes adatok korét;

d) a kezelt személyes adatok tovabbitasa esetén az adattovabbitis cimzettjeinek — ideértve a
harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket — korét;

e) a kezelt személyes adatok megdrzésének idStartamat, ezen idbtartam meghatarozasanak
szempontjait;

f) az drintettet a hatdlyos jogszabalyi eldirasok alapjan megilletd jogok, valamint azok
érvényesitése modjanak ismertetését;

g) profilalkotas alkalmazasanak esetén annak tényét és

h) az érintett személyes adatainak kezelésével dsszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek
bek6vetkezésének koriillményeit, azok hatdsait és az azok kezelésére tett intézkedéseket.

Kotelezd adatkezelés esetén az érintett személyes adataihoz vald hozzaférési joganak érvényesiilését a
Tarsasag elsodlegesen a betekintési jog gyakorlasanak biztositasaval garantdlja, amennyiben azt mas
jogszabaly alapjan kozfeladatot ellatd szerv intézkedése vagy hatarozata nem zarja ki (pl.: adatok zart
kezelése, betekintési jog korlatozasa).

Az érintett vagy torvényes képviseldje betekintési joganak gyakorlasa, illetve a személyes adatot
tartalmazé iratrol térténd masolatkészités és kiadas soran egyarant gondoskodni kell arrol, hogy annak
folyaman masok személyiségi jogai ne sériilhessenek. Papir alapu adatkezelés esetén az adat
kitakarasaval, elektronikusan tarolt, illetve kezelt adatok, adatallomanyok esetén tovabba alnevesités
alkalmazasaval.

9.3. A helyesbitéshez valé jog

A helyesbitéshez valo jog érvényesiilése érdekében a Tarsasag, ha az altala, illetve a megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenek vagy
hianyosak, azokat — kiilongsen az érintett kérelmére — haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti, illetve
ha az az adatkezelés céljaval Osszeegveztethetd, az érintett altal rendelkezésére bocsatott tovabbi
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személyes adatokkal vagy az érintett altal a kezelt személyes adatokhoz fiizétt nyilatkozattal kiegésziti
(a tovabbiakban egyiitt: helyesbités).

A Tarsasag mentesiil a helyesbités kotelezettsége alol, ha

a) a pontos, helytallo, illetve hianytalan személyes adatok nem allnak rendelkezésére és azokat az
érintett sem bocsatja rendelkezésére, vagy

b) az érintett altal rendelkezésére bocsatott személyes adatok valédisaga kétséget kizaréan nem
allapithaté meg.

Ha a Tarsasag az éltala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo altal
kezelt személyes adatokat helyesbiti, annak tényérél és a helyesbitett személyes adatrdl tajekoztatja azt
az adatkezel6t, amely részére a helyesbitéssel érintett személyes adatot tovabbitotta.

9.4. Az adatkezelés korlatozisahoz valé jog

Az adatkezelés korlatozasdhoz valo jog érvényesiilése érdekében a Térsasag, illetve az altala megbizott
vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo a korlatozéssal érintett személyes adatokkal a tarolason
tal egyéb adatkezelési miiveletet kizarélag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabdl vagy
torvényben, nemzetkdzi szerz8désben, illetve az Eurdpai Uni6 kotelezé jogi aktusaban meghatarozottak
szerint végezhet.

Az adatkezelés korlatozasa alkalmazhato,

a) ha az érintett vitatja a Tarsasag, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozo ltal kezelt személyes adatok pontossagat, helytallosagat vagy hianytalansagat,
¢s a kezelt személyes adatok pontossaga, helytallosaga vagy hianytalansaga kétséget kizaréan
nem dllapithaté meg, a fennallo kétség tisztazasanak idétartamara;

b) ha az adatok torlésének lenne helye, de az érintett frasbeli nyilatkozata vagy a Tarsasag
rendelkezésére 4ll6 informaciok alapjan megalapozottan feltételezhetd, hogy az adatok torlése
sértené az €rintett jogos érdekeit, a torlés melldzését megalapozo jogos érdek fennallasanak
idGtartamara;

¢) haazadatok torlésének lenne helye, de a Tarsasag vagy mas kozfeladatot ellato szerv altal vagy
részvetelével végzett, jogszabalyban meghatarozott vizsgalatok vagy eljarasok — igy kiilondsen
biintetdeljaras — soran az adatok bizonyitékként valé meg6rzése sziikséges, ezen vizsgalat vagy
eljaras lezarasaig;

d) ha az adatok torlésének lenne helye, de valamely vonatkozé jogszabalyban foglalt
dokumentdcios kotelezettség teljesitése céljabol az adatok megérzése szitkséges a jogi
eldirasban meghatarozott idétartamig,

Az adatkezelési korlatozas megsziintetése esetén a Tarsasag az adatkezelés korlatozasanak feloldasardl
az érintettet elozetesen tajékoztatja.

9.5. A torléshez valo jog

A torléshez valo jog érvényesitése érdekében a Tarsasag haladéktalanul torli az érintett személyes
adatait, ha

a) az adatkezelés jogellenes, igy kiilondsen, ha az adatkezelés
e ahatalyos jogszabalyi eldirasokban rogzitett alapelvekkel ellentétes,
e célja megsziint vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az adatkezelés
céljanak megvaldsulasahoz,
e torvényben, nemzetkozi szerzoédésben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi aktusaban
meghatarozott idétartama eltelt, vagy
e jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja;
b) az érintett az adatkezeléshez adott hozzajarulasat visszavonja vagy személyes adatainak t5rlését
kérelmezi, kivéve, ha az adatok kezelése jogszabalyi eléirason alapul (kételezd adatkezelés);
c) az adatok torlését jogszabaly, az Europai Unié jogi aktusa, a Hatosag vagy a birésag elrendelte,

vagy
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d) az adatkezelés korlatozasara meghatarozott idétartam eltelt.

Ha az érintett a Tarsasag, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozé altal
kezelt személyes adatok helyesbitésére, térlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozasara vonatkozd
kérelmét a Tarsasag elutasitja, az érintettet irasban, haladéktalanul tajékoztatja

a) az elutasitas tényérdl, annak jogi és ténybeli indokairdl, valamint

b) az érintettet a hatdlyos jogszabdlyi eldirasok alapjan megilletd jogokrdl, valamint azok
érvényesitésének modjardl, igy kiilondsen arrdl, hogy a Tarsasag, illetve a megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatok helyesbitésére,
torlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozasara vonatkozé jogat a Hatdsag
kézremiikédésevel is gyakorolhatja.

A tajékoztatas teljesitését a Tarsasdg az elérni kivant céllal ardnyosan késleltetheti, a tajékoztatas
tartalmat korlatozhatja vagy a tajékoztatast melldzheti, ha ezen intézkedése elengedhetetleniil sziikséges
példaul a biincselekmények hatékony €s eredményes megeldzésének és felderitésének, a kdzbiztonsag
hatékony és eredményes védelmének vagy harmadik személyek alapvetd jogai védelmének
biztositasdhoz.

Ha a Tarsasag az altala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése szerint eljard adatfeldolgozo altal
kezelt személyes adatokat helyesbiti, tdrli vagy ezen adatok kezelését korlatozza, ezen intézkedés
tényérol €s annak tartalmarol értesiti azon adatkezeloket és adatfeldolgozdkat, amelyek részére az adatot
ezen intézkedését megeldzben tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést, torlést vagy az
adatok kezelésének korlatozasat a sajat adatkezelésiik tekintetében hajtsak végre.

9.6. A hatésagi jogorvoslathoz valé jog
A hatosagi jogorvoslathoz valo joganak érvényesitése érdekében az érintett

e a Hatosag vizsgalatat kezdeményezheti a Tarsasag intézkedése jogszeriiségének vizsgalata
céljabol, ha a Tarsasag a jogainak érvényesitését korlatozza vagy ezen jogainak érvényesitésére
iranyulo kérelmét elutasitja, valamint

e a Hatosag adatvédelmi hatosagi eljarasanak lefolytatasat kérelmezheti, ha megitélése szerint
személyes adatainak kezelése soran a Tarsasag, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése
alapjan eljar6 adatfeldolgoz6 megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban
vagy az Europai Unid kotelezo jogi aktusaban meghatarozott eldirasokat.

9.7. A birésagi jogorvoslathoz valé jog

A birdsagi jogorvoslathoz valé jogénak érvényesitése érdekében az érintett a Tarsasag, illetve — az
adatfeldolgozo tevékenységi korébe tartozéd adatkezelési miiveletekkel Osszefliggésben — az
adatfeldolgozé ellen birésaghoz fordulhat, ha megitélése szerint a Tarsasag, illetve az altala megbizott
vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo a személyes adatait a személyes adatok kezelésére
vonatkozo, jogszabdlyban vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusaban meghatarozott eléirasok
megsértésével kezeli.

Azt, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az Eurépai Unid
kotelezd jogi aktusdban meghatdrozott eldirasoknak megfelel, a Tarsasag, illetve az adatfeldolgozo
koteles bizonyitani.

A pert az érintett — valasztasa szerint — a lakohelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes térvényszék
elott is megindithatja.

A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatosag az érintett
pernyertessége érdekében beavatkozhat.

Ha a birdsag a kérelemnek helyt ad, a jogsértés tényét megallapitja és a Tarsasagot, illetve az
adatfeldolgozot

e a jogellenes adatkezelési miivelet megsziintetésére,
e az adatkezelés jogszeriségének helyreallitasara, illetve
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® az érintett jogai érvényesiilésének biztositasara

kotelezi.

9.8. Tiltakozas joga
Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha

° a személyes adatok kezelése vagy tovabbitisa kizarélag a Térsasagra vonatkozo jogi
kételezettség teljesitéséhez vagy a Tarsasag, adatitvevdé vagy harmadik személy jogos
érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést hatalyos jogszabalyi elbiras
rendelte el;

¢ aszemélyes adat felhaszndlasa vagy tovabbitdsa kozvetlen iizletszerzés, kézvélemény-kutatas
vagy tudomanyos kutatas céljara torténik;

e hatalyos jogszabalyi eldirdsokban meghatarozott egyéb esetekben.

A Tarsasag a tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idon beliil, de legfeljebb 15
napon beliil megvizsgélja, annak megalapozottsiga kérdésében dontést hoz, és dontésérdl a kérelmezot
irasban tajékoztatja. Ha a Tarsasag az érintett tiltakozasanak megalapozottsagat megallapitja, az
adatkezelést - beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is — megsziinteti és az adatokat zarolja,
valamint a tiltakozasrol, tovabba az annak alapjén tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik részére
a tiltakozassal érintett személyes adatot korabban tovabbitotta és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi
Jjog érvényesitése érdekében.

Amennyiben az érintett a Tarsasagnak a meghozott dontésével nem ért egyet, illetve, ha a Térsasag a
kivizsgalasra rendelkezésére all6 hataridét elmulasztja, az érintett — a dontés kozlésétdl, illetve a
hataridd utolsé napjatdl szamitott 30 napon beliil — birésaghoz fordulhat.

9.9. Kartérités

A Tarsasag az ¢rintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kovetelményeinek
megszegesével okozott kart koteles megtériteni. Az érintettel szemben a Tarsasag felel az
adatfeldolgozo altal okozott karért is.

A Tarsasag mentesiil a feleldsség aldl, ha bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés korén kiviil esd
elharithatatlan ok idézte eld.

9.10. Panaszkezelés

A Tarsasag a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi el6irasok teljesitésének és az érintettek jogai
ervényesiilésének elosegitése érdekében adatvédelmi tisztvisel6t nevez ki, illetve biz meg.

Az adatvédelemmel, adatkezeléssel kapcsolatos panaszok, bejelentések fogadasat a Tarsasagnal a
kinevezett (megbizott) adatvédelmi tisztvisel® latja el.

Az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségi adatait a Tarsasag a honlapjan és az adatkezelési tajékoztatokban
teszi kozzé.

10. Az adatvédelem szervezete, szerepkirik, feladatok és felelésségek

10.1. Aziigyvezetd

Az ligyvezetd a Tarsasag sajatossagainak figyelembe vételével jelen Szabalyzat keretében hatarozza
meg az adatvédelem belso szervezetét, az adatvédelemre, valamint az azzal 6sszefliggd tevékenységekre
vonatkozo feladat- és hataskoroket.

Feliigyeli és iranyitja a Tarsasag személyes adatok kezelésére vonatkozo jogszabalyban meghatérozott
kotelezettségeinek teljesitését, az adatvédelmi feladatok ellatasat.

Gondoskodik a Szabalyzat elkészitésérdl és kiadasarol, a Tarsasag szervezetén beliili kozzétételérdl és
megismertetésérdl.
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Kinevezi, illetve megbizza az adatvédelmi tisztvisel6t.

Gondoskodik arrol, hogy kellé idoben bevonja az adatvédelmi tisztvisel6t valamennyi, a személyes
adatok védelmét érintd dontés elokészitésébe, valamint biztositja az adatvédelmi tisztvisel6 szamara
mindazon feltételeket, jogosultsigokat és erdforrasokat, tovabba hozzaférést biztosit mindazon
adatokhoz ¢és informacidkhoz, amelyek az adatvédelmi tisztviseld 4ltal ellatandé feladatok
végrehajtasahoz sziikségesek.

Téjékoztatja a feliigyeleti hatosagot (NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatésag; a
tovabbiakban: Hatosag) az adatvédelmi tisztviseld nevérdl, postai és elektronikus levélcimérél, ezen
adatok valtozasarol, valamint gondoskodik ezen adatok naprakész allapotban térténd nyilvanossagra
hozatalardl.

Gondoskodik arrél, hogy az adatkezelési miiveletekben kozremiik6dd alkalmazottak adatvédelmi
ismereteinek bovitése és tudatossagndvelése munka- illetve feladatkoriiknek megfeleléen megtorténjen.

Gondoskodik az adatvédelmi el6irasok betartasahoz kapcsolodo ellendrzés madszereinek, eszkdzeinek
kialakitasardl és miiksdtetésérol.

Gondoskodik a Tarsasag altal, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozé
altal kezelt adatokkal Osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidens Hatdsag szamdra torténd
bejelentésérol, valamint az érintettek megfeleld tajékoztatasarol.

Figyelemmel kiséri a hatalyos jogszabalyi el6irasok, valamint jelen Szabalyzat rendelkezéseinek és az
adatbiztonsagi kovetelményeknek a megtartdsat, s eltérés esetén megteszi a sziikséges intézkedéseket.

Fogadja ¢és kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés jelzése vagy észlelése
esetén annak megsziintetéséhez a sziikséges intézkedéseket megteszi.

Gondoskodik az érintettek idében torténd tajékoztatasardl, illetve indokolt esetben kezdeményezi
adatvédelmi, illetve jogi szaktandcsad6 bevonasat a megfelel6 tajékoztatas biztositasa céljabol.

Gondoskodik a megvaltozott adatkezelések kotelez6 nyilvantartasban torténd atvezetésérol.

Gondoskodik a Tarsasag Ujonnan bevezetésre tervezett, hozzajarulason alapulé adatkezelésével
kapcsolatban sziikséges érdekmérlegelési teszt, illetve adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatisarol;
tovabba indokolt esetben kezdeményezi a Hatosagnal a tervezett adatkezeléssel kapcsolatban az elézetes
konzultaciot.

A Tarsasag altal végzett adatkezelési miiveletek jogszeriiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatisara
Jjogosult szervek és személyek tevékenységét koteles eldsegiteni, résziikre az eljarasuk lefolytatasahoz
sziikséges tajékoztatast koteles megadni.

Intézkedik a Hatdsagtol érkez6 megkeresések, ajanlasok, illetve javasolt intézkedések iligyében.

10.2. Az adatvédelmi tisztviselo

Az adatvédelmi tisztviseld elOsegiti a Tarsasdg, mint Adatkezeld személyes adatok kezelésére
vonatkozo jogszabalyban meghatarozott kételezettségeinek teljesitését, igy kiilondsen

e aszemélyes adatok kezelésére vonatkozo jogi eldirasokrol naprakész tajékoztatast nyijt és azok
érvényesitésének modjaival kapcsolatban tanacsot ad a Tarsasag vezetSje és az adatkezelési
miiveleteket végzo alkalmazottak részére;

e folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi
eldirasok, igy kiilonosen a jogszabalyok és jelen Szabalyzat elirasainak érvényesiilését, ennek
keretei kozott az egyes adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo egyértelmii feladatmeghatarozas,
az adatkezelési miiveletekben kozremiikdé alkalmazottak adatvédelmi ismereteinek bovitése
és tudatossagndvelése, valamint a rendszeres idokozonként lefolytatandd vizsgalatok
megvalosulasat;

o closegiti az érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kiildndsen kivizsgalja az érintettek
panaszait €s kezdeményezi a Térsasdg vezetdjénél a panasz orvoslasihoz sziikséges
intézkedések megtételét;
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e szakmai tandcsadédssal elosegiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsgalat
lefolytatasat;

 egyiittmiikddik az adatkezelés jogszeriiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara jogosult
szervekkel és személyekkel, igy kiilonosen kapesolatot tart a Hatosaggal az elézetes konzultacio
¢s a Hatosag altal lefolytatott eljarasok elésegitése érdekében;

° kozremikddik a belsd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotasaban és
feliilvizsgélatéban.

Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonyanak fennalldsa alatt és annak megsziinését kovetden is megorzi
atevekenységével, annak ellatasaval kapcsolatban tudomdsara jutott szem élyes adatot, mindsitett adatot,
illetve térvény éltal védett titoknak és hivatas gyakorlasdhoz kétott titoknak mindsiilé adatot, valamint
minden olyan tovabbi adatot, tényt vagy koriilményt, amelyet a Tarsasag nem kételes torvény eléirasai
szerint a nyilvanossag szamara hozzaférhetévé tenni.

10.3. Az adatkezelést végzé alkalmazott

A jelen Szabalyzat személyi hatalya ala tartozé alkalmazott, munka- illetve feladatkorén beliil felelés a
személyes adatok elbirasoknak megfeleld, jogszeri és az adatbiztonsagi szabalyoknak megfeleld
kezeléséért.

Koteles megodrizni a feladata ellatasa sorén az adatkezeléssel, adatfeldolgozéssal kapcsolatban birtokdba
keriilt informacidk bizalmassagat. Gondoskodni kételes az altala kezelt személyes adatok jogosulatlan
hozzaférés elleni védelmérél, kiilondsen arrdl, hogy azok az érintett erre irdnyuld kifejezett akarata
hidnyaban ne valhassanak nyilvanosan vagy illetéktelenek szamara hozzaférhetévé.

Részt vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel 6sszefliggd, szamara a Tarsasag altal biztositott szakmai
képzéseken.

Kételes megtagadni minden olyan utasitas végrehajtasat, amely ellentétes az adatkezelésre,
adatvédelemre vonatkozo jogszabalyok, illetve jelen Szabalyzat el6irasaival.

11. Adatbiztonsagi intézkedések

A Tarsasag az adatkezelés soran a személyes adatok megfelel6 biztonsagat — igy kiiléndsen az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy
karosodasdval szembeni védelmét — a jelen fejezetben felsorolt miiszaki, illetve szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositja.

A Tarsasag az informatikai rendszereiben kezelt adatokhoz és a papir alapii iratokhoz a hozzaférést
alkalmazottai szamara egyarant kizarolag engedélyhez kotétten biztositja, a Jogosultsagok kiosztasanak
alapelve, hogy csak a munkavégzésiikhiz sziikséges adatokat ismerhetik meg.

Minden alkalmazott nyilatkozatban vallalja a munkavégzése soran altala megismert informaciék
bizalmassaganak megérzésére vonatkozo titoktartasi kotelezettségét (3. szamu melléklet — Titoktartési
nyilatkozat).

Az adatbiztonsagi intézkedések, valamint az iratkezelésre vonatkozé adatvédelmi eldirasok betartasat
az alkalmazott felettes vezetdje jogosult és koteles ellendrizni.

A Térsasag a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszerek biztonsaga, az
adatkezeléshez hasznalt eszk6zok (a tovabbiakban: adatkezel rendszer) jogosulatlan személyek altali
hozzaférésének, valamint az adathordozdk jogosulatlan olvasasanak, masolasanak, modositasanak vagy
eltavolitasanak megakadalyozasa érdekében

* az alkalmazottak széméra az informatikai rendszereiben kezelt adatokhoz és a papir alapi
iratokhoz a hozzaférést egyarant kizarélag engedélyhez kotstten biztositja: a Jjogosultsagok
kiosztasanak alapelve, hogy csak a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

e azaltala lizemeltetett, a feliigyelete, iranyitdsa alatt 1év6 informatikai rendszerekhez hozzaférést
biztositdé munkaallomasokhoz és kiszolgalokhoz (pl.: NAS, fijl szerver), illetve
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adathordozoikhoz kizarélag a hasznalatukra feljogositott alkalmazottak szamara biztosit
hozzaférést;

e a személyes adatot tartalmazé papir alapl, manudlis kezelésii iratokhoz kizardlag az azok
kezelésére feljogositott alkalmazottak férhetnek hozza;

e az alkalmazottnal 1év{ irat tartalmaba mas személy vagy kozfeladatot ellaté szerv — az érintett
betekintési joganak biztositasan kiviil — kizarolag tevékenységével osszefiiggésben és a
feladatellatashoz sziikséges mértékben vagy jogszabalyi felhatalmazas birtokaban tekinthet be;

e az illetéktelen hozzaférés (megismerés, betekintés) elleni védelem biztositisa céljabdl a
személyes adatot tartalmazé adathordozok, dokumentumok biztonsédgos kezelésérél minden
alkalmazott a ,, Tiszta asztal, tiszta képerny6™-elv alkalmazasaval koteles gondoskodni:

o az ligyintézés idotartama alatt kizarolag az aktualis {igyhodz sziikséges iratok lehetnek
elol, az elektronikus iratok, dokumentumok, valamint a Térsasag altal hasznalt
informatikai rendszerekben kezelt adatok esetében kizardlag az aktualis iigyintézéshez
sziikséges alkalmazasok, programablakok lehetnek megnyitva a képernyon;

o az lgyintézés, illetve a munkavégzés befejezését kovetden az alkalmazott koteles
minden iratot az eredeti tarolasi helyére visszahelyezni, illetve a mar nem sziikséges
alkalmazasokat, programablakokat bezarni.

e abban a helyiségben, amelyben a személyes adat kezelése torténik, kizarolag

o amunkavégzés céljabol jelen 1évé alkalmazott, valamint

o az ¢rintett vagy torveényes képviseloje, illetve az érintett altal irasban felhatalmazott
szemely tartézkodhat;

e személyes adatot tartalmazd iratot a Tarsasag telephelyérdl kivinni — a munkakoéri feladatellatas
altal indokolt eset kivételével — kizardlag a felettes vezetd engedélyével lehet; az alkalmazott
ebben az esetben is koteles gondoskodni az irat biztonsagos tarolasardl és kezelésérol;

e az adathordozok, adatkezel6 és informatikai eszkozok biztonsdgardl fizikai védelmi
intézkedésekkel is gondoskodik.

Annak biztositasa érdekében, hogy az adatkezeld rendszer hasznalatara jogosult személyek kizarélag a
hozzaférési engedélyiikben meghatarozott személyes adatokhoz férjenek hozza, tovabba, hogy az
adatkezel6 rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitele, valamint az abban tarolt személyes
adatok jogosulatlan megismerése, modositasa vagy torlése, illetve, hogy az adatkezeld rendszerek
Jogosulatlan személyek altali, adatatviteli berendezés atjan torténd hasznélatinak megakadalyozhatd
legyen

e a hozzaférési jogosultsagokat a felettes vezetd erre vonatkozd engedélye, illetve utasitasa
alapjan az adott informatikai rendszerben az azonositok kezelésével megbizott alkalmazott
allitja be és tartja nyilvan;

e az informatikai rendszerekhez térténd hozzaférés kizarolag azonositast és hitelesitést kovetden
engedélyezett;

® a jelszavas hitelesitést alkalmazo rendszerelemeken kotelezd a jelszavas védelem beallitasa és
alkalmazasa;

e az informatikai rendszerekhez tavoli hozzaférést kizardlag titkositott adatatviteli csatorna
hasznalatan keresztiil engedélyez;

¢ minden interneteléréssel rendelkezd szamitogépen és munkavégzés céljara biztositott mobil
infokommunikacios eszkdzon (pl.: okostelefon) viruskeresd és virusirtd funkcionalitassal bird
védelmi szoftvert miikadtet.

Annak érdekében, hogy utolag ellendrizhetd és megallapithaté legyen, hogy mely személyes adatokat,
mely idopontban, ki vitt be az adatkezeld rendszerbe, valamint, hogy ellendrizhetd és megéllapithatd
legyen, hogy a személyes adatokat adatatviteli berendezés utjan mely cimzettnek tovabbitottak vagy
tovéabbithatjak, illetve bocsatottak vagy bocsathatjak rendelkezésére, a Tarsasag az altala lizemeltetett,
a feliigyelete, iranyitdsa alatt lévo informatikai rendszerek esetében kizarélag olyan rendszer
alkalmazasat engedélyezi, amely megfelelé naplozasi funkcionalitassal rendelkezik, azaz képes
rogziteni minden eseménnyel kapcsolatban az annak utdlagos vizsgalatdhoz sziikséges és elégséges
informaciokat.
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Annak biztositasa céljabol, hogy a személyes adatoknak azok tovabbitdsa soran vagy az adathordozo
szallitésa kdzben torténd jogosulatlan megismerésének, masolasanak, modositasanak vagy torlésének
megakadalyozasa megvalosithato legyen

* a munkavégzéshez a Tarsasag altal biztositott mobil adattarold vagy beépitett adathordozét
tartalmazo mobil eszkdzon a munkavégzéshez kapesolodd informécidk védelmérdl azok fajl-
vagy taroldszinti titkositasaval gondoskodik;

e személyes adatot tartalmazé adathordozonak a Tarsasdg feliigyelete aldl torténd ideiglenes
kikeriilését (pl.: karbantartas, javitds céljabol torténd elszallitisa esetén) megelézden
gondoskodik az adathordozo visszaéllithatatlan modu térlésérol.

Annak érdekében, hogy lizemzavar esetén az adatkezelé rendszer helyreallithat legyen, illetve
miikdddképes legyen, a miikddése soran fellépd hibakrol jelentés késziiljon, tovabba a tarolt személyes
adatokat a rendszer hibas miikodtetésével se lehessen megvaltoztatni, a Tarsasag az altala lizemeltetett,
a feliigyelete, irdnyitdsa alatt 1évé informatikai rendszerekben tarolt adatokrdl rendszeres biztonsagi

mentést készit.

Az alkalmazott intézkedések megfelel6ségét a Tarsasag az 5. pontban meghatarozott rendszerességgel
feliilvizsgalja és sziikség esetén javito-, helyesbito intézkedések bevezetésével modositja.

11.1. Fizikai védelmi intézkedések

A Tarsasag kiils személyek szamara nyitott teriileteire a telephely, illetve épiilet nyitvatartasi idejében
barki szabadon beléphet. A Tarsasag kiilsé személyek eldl elzart, védett teriiletein kizarolag a belépésre
jogosultak tartozkodhatnak.

Nyitvatartasi idén kiviil a Tarsasdg teriiletén kiilsé személy vagy a Téarsasag szamara munkat végzo,
szerz6dott partner Kizarolag az iigyvezetd, illetve az altala meghatalmazott felelds vezetd erre vonatkozo
kiilén irdsos — rendkiviili, indokolt esetben szobeli — engedélyével, s az altala e feladattal megbizott
alkalmazott feliigyelete mellett tartézkodhat.

A nyitvatartasi idon kiviil torténd belépési igényrol — vészhelyzet, példaul tiizeset kivételével — a felettes
vezetot minden esetben eldzetesen tajékoztatni kell.

Adatkezelésre hasznalt teriiletre, helyiségbe kiilsd személyek, illetve munkavégzés céljabsl a
Tarsasaggal munkavégzésre iranyuld szerzodéses jogviszonyban all6 személyek (pl.: iizemeltetd,
karbantart6, stb.) az adott helyiségben, teriileten tartézkodasra jogosult, a kiséretiikkel, illetve
feliigyeletiikkel megbizott alkalmazott engedélyével léphetnek be, s kizardlag feliigyelet mellett
tartozkodhatnak, illetve végezhetnek munkat.

A kiils6 személyek eldl elzart teriileteken a zarhato helyiségeket, ha nem tartézkodik mar benniik a
helyiségbe belépésre jogosult alkalmazott, akkor azok elhagyasat kdvetéen minden alkalommal zért
allapotba kell helyezni.

Minden alkalmazott kotelessége, hogy a Tarsasag teriiletén kialakitott fizikai és elektronikus védelem
elemeit (zarhato nyilaszarok, riaszt6 rendszer, stb.) rendeltetésiiknek és a jelen fejezetben meghatarozott
szabdlyoknak megfelelden hasznalja.

Tilos a védelmi eszk6zok funkcionalitasanak megvaltoztatasa, mint példaul:

e az automatikusan zar6do nyilaszardk kitamasztasa;
e az elektronikus védelmi rendszerek érzékeldinek (pl.: mozgasérzékeld szenzor) letakarasa,
pozicidjanak megvaltoztatasa (pl.: elforgatasa) vagy leszerelése, megbontasa.

Minden alkalmazott kételes azonnal jelezni felettes vezetdje felé, ha a védelmi rendszerek miikddésében
rendellenességet vagy hibat észlel.
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12. Az adatkezel6i-, adatfeldolgozoi nyilvantartas és az elektronikus naplé

A Tarsasag a kezelésében 1év0 személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelési, illetve adatfeldolgozasi
miiveletekrdl a Szabalyzat 2. szamu mellékletében foglalt tartalommal nyilvéntartast vezet, melyet a
Hatosag keéresére koteles annak rendelkezésére bocsatani.

A személyes adatokkal elektronikus uton végzett adatkezelési miiveletek jogszeriiségének
ellendrizhet6sége céljabol a Téarsasag az altala hasznalt elektronikus informicids rendszerek altal
biztositott automatizalt adatkezelési rendszerben (a tovabbiakban: elektronikus napld) rogziti

az adatkezelési miivelettel érintett személyes adatok kérének meghatarozasat,
az adatkezelési miivelet céljat és indokat,

az adatkezelési miivelet elvégzésének pontos id6pontjat,

az adatkezelési miiveletet végrehajté személy megjelslését,

a személyes adatok tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjét.

Fentieknek megfelel6 elektronikus naplokészitési funkcionalitas meglétét a Tarsasag a feliigyelete ala
tartozo, altala lizemeltetett, illetve sajat fejlesztési, 0j informatikai rendszerek esetében

kovetelményként irja eld.

Az elektronikus napldban rogzitett adatok kizarolag az adatkezelés jogszeriiségének ellendrzése, az
adatbiztonsagi kovetelmények érvényesitése, tovabba biintetdeljaras lefolytatasa céljabol ismerhetdk
meg €s hasznalhatdk fel; a Hatdsag, illetve az e célbol jogszabalyban meghatarozott tevékenységet
folytaté személy és szervezet részére — azok erre iranyul6 kérelmére — a Tarsasig az elektronikus naplo
tartalmahoz hozzaférést biztosit, illetve abbol résziikre adatot tovabbit.

Az adatkezeldi és az adatfeldolgozo6i nyilvantartasban, valamint az elektronikus napléban rogzitett
adatokat a kezelt adat torlését kovet6 tiz évig kell megbrizni.

13. Erdehnérlegelési teszt, adatvédelmi hatasvizsgalat, elozetes konzulticio

Amennyiben az adatkezelés a Térsasag, mint adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, azaz jogos érdeken alapul, akkor az adatkezelés megkezdése elott
érdekmérlegelési teszt készitése sziikséges.

Az érdekmérlegelési tesztet az alabbi, f6bb szempontok figyelembe vételével és minimalis tartalommal
kell elkésziteni:

e az adatkezeléséhez fiiz6d6 jogos érdek meghatarozasa, leirasa (a jogszabalyi alapok
megjelslésével);

* az adatkezelés célja, jellemz6i (kezelt adatok kore, az adatkezelés sziikséges idétartama);

o az adatkezelési cél eléréséhez az adatkezelés targyat képezd személyes adatok feltétleniil
sziitkséges €s alkalmas voltanak bemutatasa;

e annak vizsgalata és bemutatasa, hogy rendelkezésre all-e alternativ, az érintett szempontjabol
kevésbé korlatozo megoldas, mellyel a jogos érdek érvényesitése biztosithato;

e az ¢érintett adatkezeléssel kapcsolatos érdekeinek bemutatasa;
az adatkezelés soran alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések;

e annak vizsgalata és bemutatasa, hogy az adatkezeld jogos érdekén alapulva végzett adatkezelés
az érintett jogait aranyosan korlatozza.

A Tarsasag a tervezett, 4 hozzajarulason alapulo adatkezelés megkezdését megeléz6en felméri, hogy a
tervezett adatkezelés annak koriilményeire, igy kiilondsen céljara, az érintettek korére, az adatkezelési
milveletek sordn alkalmazott technoldgidra tekintettel varhatoan milyen hatdsokat fog gyakorolni az
érintetteket megilletd alapvetd jogok érvényesiilésére.

Ha az elvégzett kockazatbecslés alapjan a tervezett adatkezelés valodsziniisithetéen az érintetteket
megilletd, valamely alapveté jog érvényesiilését lényegesen befolyasolja (a tovabbiakban: magas
kockazatu adatkezelés), a Tarsasdg az adatkezelés megkezdését megel6z6en irasban elemzést készit
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arrol, hogy a tervezett adatkezelés az érintetteket megilletd alapvetd jogok érvényesiilésére milyen
véarhat6 hatasokat fog gyakorolni (a tovédbbiakban: adatvédelmi hatasvizsgalat).

Az adatvédelmi hatasvizsgalat tartalmazza legalabb a tervezett adatkezelési miiveletek altalanos leirasat,
az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegetd, a Tarsasag altal azonositott kockazatok leirasat
és jellegét, az e kockdzatok kezelése céljabol tervezett, valamint a személyes adatokhoz fiiz6d6 jog
érvényesiilésének biztositasara iranyuld, a Tarsasag altal alkalmazott intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat eredménye alapjan megéllapithat6, hogy a tervezett adatkezelés — a
Tarsasag altal az adatkezeléssel jaro kockazatok mérsékléséhez sziikséges intézkedések megtételének
hidnyaban — magas kockazati lenne vagy a Hatdsag altal kozzétett, magas kockazati adatkezelésnek
minGsitett adatkezelés-tipus korébe tartozik, a Téarsasdg az adatkezelés megkezdését megelézden
konzultaciot kezdeményez a Hatosaggal (a tovabbiakban: el6zetes konzultacio).

A Tarsasag az elézetes konzultacio kezdeményezésével egyidejiileg a Hatosag rendelkezésére bocsatja
az adatvédelmi hatasvizsgalat eredményét, tovabba gondoskodik a Hatdsag altal az esetlegesen feltart
hianyossédgok megsziintetésére vonatkozoan javasolt intézkedések végrehajtasarol.

Kotelez6 adatkezelés esetén az adatvédelmi hatasvizsgalatot, illetve az elézetes konzultaciot az
adatkezelést eloird jogszabaly el6készitdje folytatja le.

14. Az adatvédelmi incidensek kezelése

Az adatvédelmet sért6 események megelézése, illetve bekovetkezésiik esetén azok hatékony és
megfeleld kezelése érdekében valamennyi alkalmazott feladata és kotelessége az észlelt adatvédelmi
incidens jelzése felettes vezetdje felé, valamint a vezetd 4ltal az incidens kezelésével Ssszefiiggésben
elrendelt intézkedések végrehajtasa.

A Tarsasag az altala, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal kezelt
adatokkal dsszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de legfeljebb az adatvédelmi
incidensrdl valé tudomdasszerzését koveten hetvenkét draval koteles bejelenteni a Hatésagnak.

Ha a bejelentés 72 6ran beliil nem teheté meg, abban meg kell jelslni a késedelem okat, az eldirt
informéciokat pedig — tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil — részletekben is kdzéni lehet.

A bejelentésnek tartalmaznia kell:

e az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek korét és
hozzivetSleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kérét és hozzavetdleges
mennyiségét;

¢ az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tajékoztatas nyujtasara kijelslt mas kapcsolattartd
nevét és elérhet6ségi adatait;

® azadatvédelmi incidensbdl eredd, valoszintisithetd kivetkezményeket, és

e a Tarsasag altal az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett — az adatvédelmi
incidensbdl eredd esetleges hatranyos kovetkezmények mérséklését célzd és egyéb —
intézkedéseket.

Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha az elszamoltathatosag elvével 6sszhangban
bizonyitani tudja, hogy az adatvédelmi incidens valdszintisithetéen nem jar kockazattal a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

Az incidens jellegének, kockazati besorolasanak és kivetkezményeinek mérlegeléséhez az adatvédelmi
tisztvisel6 megkeresésre szakmai tamogatast biztosit.

Ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetoen az érintettet megilletd valamely alapvetd jog
érvenyesiilését lényegesen befolyasolé kdvetkezményekkel jarhat (a tovabbiakban: magas kockazati
adatvédelmi incidens), illetve, ha a bejelentés alapjan a Hatosag az adatvédelmi incidenst magas
kockazatanak mindsiti, a Trsasdg az érintettet az adatvédelmi incidensré] haladéktalanul tajékoztatni
koteles, amennyiben az érintett tijékoztatasat jogszabalyi eldiras nem zarja ki, nem korlatozza vagy nem
irja eld a tajékoztatas késleltetett teljesitését.
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A tajékoztatasnak viladgosan és kozértheten kell ismertetnie az adatvédelmi incidens jellegét, valamint
a bejelentésben szerepld tovabbi informacidkat.

Amennyiben az érintett kozvetlen tajékoztatasa csak a Tarsasag aranytalan erdfeszitésével lenne
teljesithetd, a Tarsasag az érintettek részére az adatvédelmi incidenssel Osszefiiggd megfeleld
tajékoztatast a honlapjan vagy egyéb — barki altal hozzaférheté — modon kozzétett informaciok utjan
biztositja.

15. A Szabalyzat alkalmazasa a Tarsasag szerzédéses kapcsolataiban

Jelen Szabalyzat elbirasait kell alkalmazni a Tarsasag altal kotott szerzodésekben, amennyiben azok
teljesitésével Gsszefiiggésben személyes adatok kezelése barmilyen formaban felmeriil.

A szerzddések elokészitése soran vizsgalni kell, hogy azokban adatvédelmi kételezettségek
felmeriilnek-e. Az adatvédelmi tisztviseld ennek timogatasa céljabol véleményezése keretében megteszi
a szerzodés tervezet adatvédelmi jogszeriiségére vonatkozo észrevételeit, javaslatait.

A szerzOdésekben rogziteni sziikséges a személyes adatok bizalmas és biztonsagos kezelésére
vonatkozo altalanos adatvédelmi rendelkezéseket, illetve abban az esetben, ha a szerzddés targyat
képezd feladat elvégzése vagy szolgaltatds nyijtasa személyes adatok feldolgozasara (pl.: adatgyiijtés,
tovabbitas, tarolas, megsemmisités, stb.) iranyul, akkor az adatfeldolgozasra vonatkozé megallapodasok
tartalmara jogszabalyban eldirt kotelezd garancialis elemeket részletesen.

A szerzodések tartalmanak megfeleloségért a szerzodéskdtésre jogosult vezeto felel.

IV. Speciilis rendelkezések

16. Allaspalyazatok kezelése

A Tarsasag a jelen Szabalyzatban meghatarozott eldirasok és adatbiztonsagi intézkedések mellett az
allaspalyazatra jelentkezd személyes adatai kezelésével kapcsolatos jogai biztositasarol eldzetes
tajékoztatasaval és az allaspalyazat benyljtasaval egyiitt a 4. szam( melléklet szerinti adatkezelési
hozzajarulasi nyilatkozata beszerzésével gondoskodik. A hozzajarulas beszerzése a jelentkezés
forméjatol fuggetleniil (személyes, elektronikus) kotelezd, arrdl az allaspalyazat lebonyolitasaval
megbizott alkalmazott koteles gondoskodni.

Az allaspalyazat elbiralasat kovetden a személyiigyi iratok kezelésével megbizott alkalmazott kételes
gondoskodni a sikertelen palyazati anyagok biztonsagos kezelésérdl, illetve megsemmisitésérol, az
allaspalyazatra jelentkezd adatkezelési hozzajarulasidban megadott id6tartam elteltével, illetve azt
megel6zoen, ha korabbi nyilatkozatat idokdzben visszavonja.

17. Elektronikus megfigyelo- és rogzito rendszer alkalmazasaval kapcsolatos szabalyok

A Tarsasag elektronikus megfigyelo- és rogzitd rendszert lizemeltet, amelynek célja a telephelyre
torténd belépések, valamint a telephelyen beliili mozgasok utdlagos, személy- és vagyonvédelmi céla
visszaellenOrizhetoségének biztositasa. Az elektronikus megfigyeldo- és rogzitd rendszer
tizemeltetésének részletes szabalyairol a Szekszdrdi Sportkozpont Kozhasznu Nonprofit Kfi. elektronikus
megfigyelorendszerének szabalyzata rendelkezik.

Az elektronikus megfigyelo- és rogzitd rendszer kialakitisa és mukdodtetése soran a Tarsasag a
rendszerben kezelt adatok védelmének biztositasa érdekében a jelen pontban meghatarozott megel6z6
védelmi intézkedéseket alkalmazza.

A hozzaférések kiosztasa, engedélyezése a szitkséges minimum elvének megfeleléen torténik, azaz a
Tarsasag kizardlag olyan mértékben biztosit hozzaférést, felhasznaldi jogosultsagot a rendszerhez,
amely a rendszer rendeltetésszerii mikddtetésének biztositasahoz, iizemeltetéséhez, illetve a
karbantartasi feladatok megfeleld ellatasahoz feltétleniil sziikséges.
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Biztonsdgi esemény (pl.: szabélysértés vagy biincselekmény elkdvetésének gyanija, baleset, stb.)
bekovetkezése esetén a Tarsasag vezetdje jogosult elrendelni a rogzitett felvételek mego6rzési idon beliil
torténo atvizsgalasat, indokolt esetben (pl.: hatésagi eljaras kezdeményezése) az eljaré hatosag szamara
torténd atadasat.

A rogzitett felvételek visszajatszasara, megtekintésére és indokolt esetben a felvétel exportalasara
(rendszerbél torténd mentésére), masolat készitésére, illetve tovabbitasara a Tarsasag vezetdje, valamint
az altala a biztonsdgi esemény kivizsgaldsiban, a Tarsasag képviseletében eljar6 személy (pl.: jogi
képviseld) jogosult.

A rogzitett felvételeket a Tarsasag harmadik fél részére kizardlag torvényben meghatarozott esetben
(pl.: renddrség, munkavédelmi hatosag vagy az érintett kérésére, stb.) adja at. A rogzitett felvétel
atadasarol fliggetlentil att6l, hogy természetes vagy jogi személy szaméra torténik — minden esetben
atadas-atvételi jegyzokonyvet kell késziteni.

A rogzitett felvételekbe torténd betekintést, illetve a felvételnek az elektronikus megfigyeld- és rogzitd
rendszerbdl torténd kimentését (exportalés), valamint harmadik fél szamara torténé tovabbitasat minden
esetben dokumentélni kell. A nyilvantartds vezetése a Térsasag vezetdje altal e feladattal megbizott
alkalmazott feladata és feleldssége. A nyilvantartas tartalmi kdvetelményei jelen Szabalyzat 5. szamu
mellékletében talalhatok.

A képrogzitd berendezés meghibasodasa esetén, amennyiben az adott eszkoz a Tarsasag telephelyén
beliil nem javithato, Gigy csak a felvételeket tartalmazo adathordozé kivételét vagy — amennyiben
tartalmarol elézetesen biztonsagi mésolat késziilt és rendelkezésre 4ll — annak ellenérzétt torlését
kovetden szallithat6 el a karbantartas, javitas elvégzése céljabol.

18. Egészségiigyi adatok kezelése

A Tarsasag sporttevékenysége soran egészségiigyi adatokat is kezel.

Az egészségiigyi adatok kezelésével megbizott alkalmazott koteles az adatok bizalmassaganak
megdrzését az adatkezelési folyamat teljes idétartama alatt biztositani. Ennek érdekében kiildnosen:

* azadatok kezelésére, téroldsara hasznalt munkateriiletek, helyiségek fizikai védelmérsl (pl.:
feliigyelet nélkiil hagyott iroda, illetve helyiség bezarasa) gondoskodni;

e kiilsd személyek altal hozzaférhetd, nyitott teriileteken elhelyezett, adatkezelésre hasznalt
munkaallomést, szamitégépet ideiglenes, rovid idétartamra torténd feliigyelet nélkiil
hagyasa esetén is kotelezden zarolni;

e a haszndlaton kiviili, személyes és egészségiigyi adatokat tartalmazéd iratokat,
dokumentumokat elzdrni — amennyiben helyben nem biztosithaté elzarasuk, akkor zarhato
helyre szallitani.

19. Munkavégzéshez biztositott eszkozok ellendrzése

A munkavégzéshez biztositott adatkezelésre alkalmas szamitastechnikai, infokommunikécios vagy
elektronikus eszkdzok hasznalatat és adattartalmat a Tarsaség jogosult ellendrizni. A Térsasag
elozetesen tdjékoztatni koteles az alkalmazottat azoknak a technikai eszkozoknek az alkalmazasardl,
amelyek az ellendrzésére szolgélnak. Az ellendrzés és az annak soran alkalmazott eszkozok, médszerek
nem jarhatnak az emberi méltosag megsértésével. Az alkalmazott maganélete nem ellendrizhetd.

Az ellen6rzést az alkalmazott vezetSje jogosult elrendelni, ugyanakkor koteles az ellendrzést
megel6z6en az eszkdz hasznalatdra jogosult alkalmazottat az ellendrzés tényérol, céljarol és
iddpontjardl elozetesen tajékoztatni, valamint biztositani azt, hogy az ellenérzés alkalmaval az eszkozon
tarolt adatokba valo betekintés az alkalmazott jelenlétében torténjen. Amennyiben az alkalmazott
Jelenléte barmilyen okbol akadélyozott és hozzajarulasa elézetesen beszerezhetd, abban az esetben erre
vonatkozd irasos hozzajarulasat az ellendrzést elrendeld vezetd koteles beszerezni.

Az alkalmazott feleldssége és feladata, hogy a szamdra hasznalatra atadott eszkozon, amennyiben annak
maganceli hasznalata is engedélyezett, a magancéld, illetve személyes adatait az adott eszkéz tipusanak,
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illetve technolégiai lehetéségeinek megfelelden szeparalt médon, az eszkéz elkiilonitett tarteriiletén (pl.:
kiilon konyvtarban vagy adathordozon) tarolja, s errdl az ellenérzés eldtt az ellenbrzést végzot
tajékoztassa, valamint az eszkoz visszaadasa el6tt magancély, illetve személyes adatait az eszkozrol
eltavolitsa.

A Tarsasag az altala a munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai, infokommunikacios vagy
elektronikus eszkozok visszavétele, karbantartasa, illetve leselejtezése alkalmaval az eszkodzon tarolt
adatok tartalmat nem koteles vizsgalni vagy azokrol biztonsagi mentést késziteni, az adatok esetleges
megsemmisiiléséert, torléséért feleldsséget nem vallal. Az eszkdz Gjrahasznositasat, illetve selejtezését
megeldzéen az adathordozd tartalmat a Tarsasag az adatok visszaallithatatlansagat garantaléd torlési
eljaras (pl.: tobbszoros feliiliras), illetve egyéb e célra alkalmas technol6gia alkalmazaséaval hajtja végre
(pl.: rombolas, fizikai megsemmisités).

V. Zaro rendelkezések

A Szabalyzatban foglaltak be nem tartasa esetén a Tarsasag jogosult hatranyos jogkovetkezményeket
alkalmazni. Az adatvédelmi, adatbiztonsagi szabalyok szandékos megsértdivel szemben a Tarsasag
fegyelmi eljarast indit. Ha felmeriil a lehetdsége annak, hogy szabélysértés vagy bilincselekmény
elkovetése tortént, abban az esetben az ligyvezetd, valamint a Tarsasag jogi képviselSje jogosult
biintetdjogi feljelentést is tenni.

Amennyiben a szabélyokat nem a Térsasag személyi allomanyaba tartozo személy sérti meg, akkor az
ligyvezetd a Tarsasag jogi képviseldjének bevonasaval megvizsgilja a jogi Iépések megtételének
indokoltsagat és megteszi a sziikséges intézkedéseket.

A Téarsasaggal munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban vagy szerzOdéses kapcsolatban allo
személy esetén az iigyvezetd érvényesiti a vonatkozo szerzodésben meghatarozott kovetkezményeket.

Szekszard, 2022. majus 10.

7100 Szely Zé’fd.‘K,»’::,eJ
Addsfam: 2;:1474% -
Bankgz.! 7746005 3;9]1(9

%e Gergd

ugyvezetd

22. oldal



Szekszdrdi Sportkiozpont Kozhasznii Nonprofit Kft.
Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabdlyzata

Adatfeldolgozéi nyilvintartds’

Adatfeldolgozas neve vagy sorszama:®
Adatkezel6 neve és elérhetéségei:’
Adatfeldolgozé neve és elérhetdségei:

Tovabbi adatfeldolgozi(k) neve és elérhetéségei:'’
Adatvédelmi tisztviselé / kapcsolattarté neve és
elérhetoségei: "

Az adatkezelési miiveletek tipusai:'?

Nemzetkozi adattovabbitis esetén a cimzett
harmadik orszig vagy nemzetkizi szervezet:'
Adatbiztonsigi intézkedések:'*

7 Adatfeldolgozasra vonatkozé megbizdsonként kiilon tabldzat toltends!

8 Sorfolytonos egyedi azonosité alkalmazdsa javasolt az egyes adatkezelések megkiilinbiztetésére a
megnevezésiik mellert.

9 Aki az adatfeldolgozdssal megbizia vagy arrdl rendelkezett.

10 Amennyiben relevdns, azaz van tovabbi adatfeldolgozé is.

114ki az adatkezeléssel dsszefiiggd bejelentéseket, panaszokat az Adatkezelénél fogadja.

12 Amelyek végrehajtdsdival az AdatkezelS megbizta.

13 Ha torénik ilyen.

14 Az adatfeldolgozé dltal végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsdgi intézkedések dltaldnos leirdsa.
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3. szamu melléklet — Titoktartasi nyilatkozat

Titoktartasi nyilatkozat

Alulirott (név, beosztas/munkakor)
ezlton visszavonhatatlan és feltétel nélkilli kotelezettséget vallalok arra, hogy a Szekszardi
Sportkézpont Kozhaszni Nonprofit Kft-vel (a tovabbiakban: Munkaltato) fennallé munkaviszonyom
ideje alatt a munkavégzésem soran tudomasomra juté informacidkat, igy kiilondsen a Munkaltatd
gazdasagi tevékenységével Osszefiiggésben kezelt, a 2013. évi V. torvény (Polgari Térvénykonyv)
alapjan tizleti titoknak, tovabba az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27.-én kiadott, 2018.
majus 25.-t6l hatalyos, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
veédelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérdl szolo (EU) 2016/679 rendeletében (GDPR: General Data Protection Regulation — altalanos
adatvédelmi rendelet), valamint az informacids nrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
szolo 2011. évi CXII. torvény (Info tv.) alapjan személyes adatoknak minésiilé informaciokat (a
tovabbiakban: bizalmas informaciok) bizalmasan, johiszemiien és tisztességesen eljarva, a Munkaltatd
altal az adatok biztonsagos kezelésére meghatarozott szabalyok maradéktalan betartasaval kezelem.

Tudomaésul veszem, hogy a bizalmas informaciok illetéktelenek altal térténd megszerzése, hasznositasa,
masokkal val6 kozlése vagy nyilvanossagra hozatala a Munkaltaté jogos pénziigyi, gazdasagi vagy piaci
érdekét sértené vagy veszélyeztetné, azok a Munkaltato tulajdonat képezik, illetve az adatkezelés
megfeleldségéért a vonatkozo, hatalyos jogszabalyi eléirasok alapjan feleldsség terheli.

Jelen nyilatkozatom alairasaval feleldsséget vallalok azért, hogy a munkavégzésem soran barmilyen
moédon tudomasomra jutott, illetve birtokomba keriilt bizalmas informacidkat a Munkaltat6 eldzetes és
kifejezett irasbeli hozzajaruldsa nélkill semmilyen mdédon nem adom at, nem kozldm azok
megismerésére nem jogosult személyek szamara, nem hozom nyilvanossagra, valamint nem hasznalom
fel sajat javamra vagy barmely egyéb harmadik fél javara, azokrol nem készitek engedély nélkiil
masolatot, valamint, hogy minden észszerii elovigyazatossagi intézkedést megteszek a bizalmas
informaciok biztonsagos kezelése érdekében.

Tudomasul veszem, hogy titoktartasi kotelezettségem, illetve megsértésének kovetkezményei idoben
korlatlanul terhelnek, valamint, hogy a titoksértéssel okozott karért polgari jogi (kartéritési) és
biintetdjogi feleldsséggel tartozom.

Alairasommal kifejezetten megerdsitem, hogy jelen titoktartasi nyilatkozat tartalmat megismertem,
megeértettem €s tudomasul vettem.

Kelt: Szekszard, 202

alairas
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4. szamu melléklet — Adatkezelési hozzajaruldsi nyilatkozat minta dllaspalyazatok
kezeléséhez

Adatkezelési hozzajarulisi nvilatkozat

Alulirott egyértelmiien és kifejezetten hozzajarulok
ahhoz, hogy a Szekszirdi Sportkozpont Kozhaszni Nonprofit Kft., mint adatkezel6 az
allaspalyazatra torténd jelentkezésem alkalmaval altalam &nkéntesen szamara megkiildott személyes
adataimat az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az informacioészabadsagrol szolé 2011. évi CXII.
térvény 5.§ b), illetve a GDPR™ 6. cikk 1. a) pontjaban el8irtak szerint énkéntes hozzajarulasom alapjan
kezelje'®

] a meghirdetett munkakor betoltésének idépontjaig (a kivalasztasi eljaras lebonyolitasanak
befejezéséig), vagy

mi az esetlegesen megiiresedd vagy (j allashelyek betdltése kapesan tovabbi 1 évig.

Tudomadsul veszem, hogy az adatkezeléssel kapcsolatos Jjogaim érvényesitése érdekében az adatkezeld
alabbi elérhet6ségein tdjékoztatast kérhetek adataim kezelésérdl, kérhetem adataim modositasat,
helyesbitését, papir alapon bekiildott palyazati anyagom postai Gton térténd visszakiildését, valamint,
hogy jelen hozzajarulasom barmikor visszavonhatom és kérhetem adataim torlését:

Adatkezel6 megnevezése: | Szekszardi Sportkdzpont K&zhaszni Nonprofit K ft
Elérhetoségei:

Postai cime: 7100 Szekszard, Keselytisi 0t 3.

Email cime: titkarsag@szekszardisport.hu

Telefonszama: +36 74 315 733

Kelt: 202

Nyilatkozatot tevé (érintett) alairasa

15 Az Eur6pai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a
95/46/EK rendelet hatélyon kiviil helyezés (4ltalinos adatvédelmi rendelet), vagy mas néven GDPR: General Data
Protection Regulation.

16 Kérjiik, hogy jel6lie meg, hogy az allaspalyézata kapcsan megkiildott személyes adatait, illetve dnéletrajzat
mennyi ideig orizzilk meg! Ha példaul egy éven belill megiiresedik vagy létrejon egy olyan 1j allashely, amely
Onnek megfeleld lehet, akkor ez alapjan felvessziik Onnel a kapcsolatot, amennyiben ezt a lehetdséget
valasztja! Az On éltal meghatarozott idépontban toroljiik bekiildott adatait.
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5. szamu melléklet — Rogzitett felvételek kezelési naplojanak tartalmi elemei

Betekintés idépontja:

Betekintés célja (indoka):

Betekintést végzo(k) neve, beosztasa:

Betekintés / ellenérzés eredménye:

A rogzitett felvétel
mentésre/exportalasra keriilt-e a
rendszerbdl? (Igen / Nem)

Ragzitett felvétel felhasznaldsa'”:

Adattovabbitis cimzettje:'®

Rogzitett (mentett/exportalt) felvétel
torlésének idépontja:"’

Raégzitett (mentett/exportalt) felvétel
torlését végezte:

17 Példaul: érintettnek atadva, hatésagnak atadva vagy tovabbitva, stb.
18 Az a személy vagy szervezet (pl.: Rendérség), akinek atadjak a felvételt.

19 Amennyiben bels6 vizsgélat vagy adattovabbitas céljabol keriilt mentésre vagy exportdlasra felvétel, akkor az
adatkezel6 is koteles minden esetben a felvétel megmaradt vagy ideiglenes példanyat dokumentélt mdédon térélni.
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