A Szekszardi Sportkozpont Nonprofit Kft.
Szakosztalyok Miikodési Szabalyzata

1. Pénziigyek

A szakosztalyok edzdi pénzigyi kotelezettségvallaldasra nem jogosultak. Arra kizardlag a
Szekszardi Sportkdzpont NKft. ligyvezetdje jogosult.

1.1. Eldlegfelvétel, igénylés

A szakagak edzéi jogosultak elGleg-felvételi igénnyel élni sajat szakosztalyuk egyenlegének
terhére. Az igényeket a Szekszardi Sportkdzpont NKft. GigyvezetGje hagyja jova.

Az igény leadasa az el6legfelvételt minimum 5 munkanappal el6zze meg.

50 000 Ft-ot meghaladé kérelem esetén az igénylést minimum 1 héttel az el6legfelvétel eltt
kell leadni.

Az igények leadhatok:
- irasban, elektronikus formaban a lenge.renata@szekszardisport.hu e-mail cimre

személyesen vagy telefonon a Szekszardi Sportkozpont NkKt. titkarsagan.

1.2. Elszamolas

Az igényl6 a mindenkori el6legfelvételt koveté 6t munkanapon beliil kételes elszamolni a
felvett Osszeggel. Az elszdmolas a Szekszardi Sportkozpont NKft. titkarsagan (gazdasagi
felelésnél), személyesen torténhet.

Leadandé dokumentumok:

- A Szekszardi Sportkozpont NKft. nevére sz616 szamlak, amelyek szamszakilag és formailag
megfelelnek a pénziigyi és szamviteli szabdlyoknak. Tartalmilag pedig az el6re leadott
igénylés jogcimével megegyeznek. (pl. szallas, étkezés, utazas, szer- és eszkdzvasarlas,
nevezési dij, versenyengedély-dij, birdi dij, terembérleti dij, sportorvosi dij, stb.)
Szamlazasi cim: Szekszardi Sportkdzpont NKft, 7100 Szekszard, Kesely(si ut 3.

- Csoportos utazas esetén: utaslista

- Versenykiiras vagy az adott esemény meghivdlevele

- Versenyen elért eredmények listdja, jegyz6konyv

Az igényelt Osszeg és az elszamolt szamlak Osszegének kilonbozeteként fennmaradd
tobbletosszeget az elszamolas alkalmaval az NKft. gazdasagi felel§sének vissza kell fizetni.

1.3. Sajat gépkocsi hasznalata - kikiildetés
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A Szekszardi Sportkozpont NKft. allomanyaban dolgozdék igényelhetnek sajat gépkocsi
hasznalatra koltségtéritést, ha a Szekszardi Sportkozpont Nkft. ligyvezetbje jévahagyta az
utazast. Ha a kiklildetés, gépkocsihaszndlat nem sajat autdval torténik, akkor bérleti szerz6dés
megkotésére vagy meghatalmazasra van sziikség a tulajdonostal.

Kikuldetés, gépkocsihasznalat esetén mindig utélagos kifizetés torténik, 10 munkanapon
beliil, a szlikséges dokumentumok (lasd. 1.2. pont + a gépkocsi forgalmi engedélye és a
kotelezd biztositas befizetését igazold dokumentum) leadasat kévetSen.

Tavolsag meghatarozasa: internetes utvonaltervezd segitségével torténik, az NKft.
titkarsagan.

Koltségkalkulaciéo: megtett km, NAV dltal meghatdrozott adott napi Gizemanyag ar, NAV altal
meghatarozott fogyasztasi norma és a 9 Ft/km-es amortizacids koltség alapjan.

1.4. Képzési dij

A Szekszardi Sportkozpont NKft.az aldbbi médon szabalyozza a szakosztalyok utanpotlds koru
sportoldinak a képzésidij-fizetési kotelezettségét.

» A Szekszardi Sportkozpont NKft. tagja az a sportold, aki képzési dijat fizet, illetve
sportoldi szerz6déssel rendelkezik.

» A képzési dij Osszege szakosztdlyonként valtozo, figyelembe véve a felmerild
koltségeket és a finanszirozas forrasait. A képzési dij 6sszegét a Szekszardi Sportkdzpont
NKft. rendszeresen (évente) felllvizsgalja minden sportév végén, azaz targyév junius
30-ig. A képzési dij 60sszegét szakosztdlyonként részletezve a jelen szabdlyzat melléklete
6. pontja tartalmazza.

» A Szekszardi Sportkdzpont NKft. a képzési dijat minden év julius 1-t6l a kovetkezd év
junius 30-ig allapitja meg.

» A képzési dij befizetése havi bontasban, az illetékes edz6knél, készpénzben vagy a
szakosztaly elkilonitett bankszamlajara (lasd 8. sz. melléklet) utaldssal torténik a 6.
pont szerint. Az edz6 a pénz atvételérdl nyugtat allit ki, amelynek egy példanyat a
befizet6 megkapja. Az edz6 az 6sszeget a Szekszardi Sportkézpont NKft. pénztaraba
fizeti be. Ha afas szamldra van igény, azt az Nkft. pénztara allitja ki. A befizetés
hatarideje targyhdnapot kévetd honap 15. napja

» Képzési dijkedvezmények

Automatikus kedvezmények:

o A Szekszardi Sportkdzpont NKft. szakosztalyaiban sportold testvérek esetén a
legidGsebb gyermek a képzési dij 100%-at fizeti, minden tovabbi testvér 50-50%-
ot.

Formanyomtatvany kitoltése ebben az esetben is szlikséges (1. sz. melléklet).

o A Szekszardi Sportkdzpont NKft. barmely szakosztalyaban dolgozé edzdk, illetve
az alkalmazottak gyermekei menteslilnek a képzési dij fizetése aldl.
Formanyomtatvany kitoltése ebben az esetben is sziikséges (2. sz. melléklet).



Kedvezmény kérelem alapjan:

e Szocidlis helyzetre valé hivatkozdssal képzésidij-kedvezményre, illetve
mentességre iranyuld kérelem nyujthaté be a Szekszardi Sportkdzpont NKft.
felé. A kérelmet irdsban az NKft. altal készitett formanyomtatvanyon (3. sz.
melléklet) az illetékes edzd véleményével ellatva kell benydjtani az NKft.
Ugyvezet6jének. A kérelemrdl, valamint annak mértékérél a Szekszardi
Sportkdzpont NKft. ligyvezetGje dont.

e Eredményességre vald hivatkozdssal is nyudjthaté be kérelem képzésidij-
kedvezményre, illetve mentességre. A kérelmet irdsban a Szekszardi
Sportkdzpont NKft. altal készitett formanyomtatvanyon (4. sz. melléklet) az
illetékes edz6 véleményével ellatva kell benyujtani az Nkft. Ggyvezetéjének. A
kérelemrdl, valamint annak mértékérél az NKft. (igyvezetdje dont.

A szakosztalyi vezet6edz6 koteles indokldssal ellatva az NKft. GgyvezetGjének targyév
december 31-ig leadni a képzésidij-mentes honap, illetve hdnapok megnevezését.

Az a sportold, aki indokolatlanul edzéseket mulaszt, illetve edzésmunkdja nem
megfeleld, képzésidij-kedvezményben nem részesithetd.

A képzésidij-befizetés elmaradasa esetén az edz6 felszélitja a szil6t annak pétlasara.
Harom havi képzési dij elmaradasa esetén az edzések nem latogathatdak, a sportoldt
a Szekszardi Sportkézpont NKft. versenyre nem nevezi. Ez aldl kivételt képez a
betegség, illetve sériilés.

A képzési dij ellenértékeként a Szekszardi Sportkdzpont NKft. biztositja a sportolék
szamara az életkoruknak és felkésziiltségliknek, el6képzettségliknek megfelel6 szamu
edzés és szakmai fejlesztés lehetfségét, ugy mint létesitmény- és sporteszkdzok-
hasznalat, szakképzett edzd, stb.

2. Adminisztracio

2.1.

Aktualis névsor

A Szekszardi Sportkdozpont NKft. minden szakosztdlyanak vezet6edzGje koteles minden

sportolét nyilvantartani, aki latogatja edzéseit (akkor is, ha esetleg mas egyesiilethez van

igazolva és oda fizet tagdijat).

A nyilvantartdst az alabbi tablazati forma szerint kell vezetni:

NEV

Sziil. hely, | id6 | Anyja neve | ElérhetGsége Lakcim Képzésidi Igazolasi
i szam




( SPORTAG ADMINISZTRACIOS RENDSZER

BEJELENTKEZES

E-MAIL CIM

Minden hdénap 15. napjdig az edz6 koteles frissiteni a nyilvantartast az NKft.
sportadminisztracids felliletén.

Minden sportold esetében kotelezs kitolteni a belépési nyilatkozatot (5. sz. melléklet), akkor
is, ha nem rendelkezik versenyengedéllyel vagy az igazolasaban egyesiiletként nem a
Szekszardi Sportkdzpont NKft. szerepel.

2.2. Aktualis versenynaptar

Minden edz6 koteles sportdga aktudlis versenynaptdrardl és annak valtozasairdl tajékoztatni
a Szekszardi Sportkozpont NKft. titkarsdgat a Sportagi Szakszbvetség altali kiadastdl szamitott
15 napon belil. A versenynaptar tervezetet a sportadminisztracios fellileten is rogziteni
sziikséges.

2.3. Versenyeredmények

A versenyrél, sporteseményrél valé hazaérkezés utdn, 48 6ran belll az eredményeket és a
soron kovetkezd sportesemény rovid leirdsat fel kell tolteni a sportadminisztracids fellilere
valamint az alabbi e-mail cimekre: ritter.peter@szekszardisport.hu

2.4. Havi, éves szakmai beszamolok

e Havi beszamolé:
A szakosztalyok vezet6edzGinek feladata beszamolét irni az adott hdnap torténéseirdl.
Tartalma: versenyek, eredmények, edz6taborok, sportoldi nyilvantartd és jelenléti iv,
edzés- és versenytapasztalatok, problémak, hianyossagok, személyi vagy egyéb
valtozasok.
Hatdarid6: targyho 15. napjaig kell leadni a sportadminisztracios fellileten.
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e Eves beszamolé:
Az éves torténések (mint havi beszamoldban) rovid, tomor, lényegre tor6
Osszefoglaldsa, kizdrolag a legjobb eredmények (5-6 db) felsoroldsa, max. egy oldal
terjedelemben. Pdlyazati elszdmolds esetén a szakmai beszamoldnak és a gazdasagi
elszamolasnak 0Osszhangban kell lennie. Leaddsi hatarid6 mindig aktualisan
meghatarozott.

e A szakosztdlyok vezet6edz8inek minden sportévet megel6z6en szakmai tervet kell
késziteniik, és azt az NKft. UgyvezetSjének elektronikus formatumban kell
megkuldeniudk.

2.5. Palyazatok

A palyazati kiirdsokat az NKft. titkarsaga figyelemmel kiséri, azonban fontos, hogy ezt az edz6k
is megtegyék.

2.6. lgazolasok, atigazolasok, versenyengedélyek

A formanyomtatvanyok kinyomtatdsdra lehet6ség van az NKft. titkarsagan. Az edz6k feladata
a nyomtatvanyokat kiosztdsa, segitségnyujtas a helyes kitoltésben, majd a versenyzGi/szilGi
aldirdssal ellatva visszajuttatjak a az Nkft. titkarsagara, ahonnan pecséttel és aldirassal ellatva
postdra az orszagos szakszovetségek részére. A szakszovetségek dltal meghatarozott hataridék
betartdsa a szakosztalyok vezet6edzGinek feladata.

2.7. Buszrendelés

Torténhet: e-mailen: munkaugy@szekszardisport.hu (7. sz. melléklet)

Tartalma:
e utazas célja, esemény pontos megnevezése, helyszine, |étszam
e sportag, edz6/kisér6 (Nkft. alkalmazottja) megnevezése
e induldsi id6pont, helyszin, hazaérkezés varhato idépontja

Az igény leadasa minimum 5 munkanappal el6zze meg az utazast.
A megrendelés kizardlag a Szekszardi Sportkdzpont titkarsaga altal kiildhet6 ki hivatalosan.

2.8. Kikéré

El6fordulhat, hogy verseny, edz6tdbor vagy barmilyen sportesemény idGpontja egybeesik a
tanitasi id6vel. llyen esetekben a Szekszardi Sportkdzpont NKft. titkarsdga hivatalos kikérét
allit ki, amelyet az adott edzének kell igényelnie (6. sz. melléklet). Kizardlag ezzel igazolhaté az
iskolai hidnyzas a Szekszardi Sportkdzpont NKft. sportoldi szamara. Az igényeket legalabb 2
nappal a sportesemény el6tt kell leadni, telefonon vagy e-mailben a
titkarsag@szekszardisport.hu cimre.

Tartalma:
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e asportesemény pontos megnevezése, id6pontja, helyszine
e sportold neve, iskoldja
o kikérd id6tartama

Utdlagos kikérd kidllitasa tilos!

2.9. Nevezés, versenyre jelentkezés

Minden edz6 6ndlléan intézheti a sportversenyekre vald jelentkezést, de errél tdjékoztatnia
kell az NKft. titkarsagat. Igény szerint, az NKft. titkarsaga is kildhet nevezéseket. Ekkor az
edzének meg kell adni: a verseny pontos megnevezését, helyszinét, az induldk névsorat,
korcsoportjat és a versenyszamokat.

2.10. Munkaid6é-nyilvantartas

A Munka Torvénykonyve szerint a munkaidd-nyilvantartast minden dolgozénak napi szinten
kell vezetnie.

2.11. Létesitményhasznalati nyilvantartas

Kitoltése minden edz6 szdmara kotelezd, aki a Szekszardi Sportkdézpont NKft-n kivili
létesitményekben tart foglalkozasokat. Adott héten ki kell télteni az el6z6 hétre vonatkozo
|étesitményhaszndlatot, amely tartalmazza:

e edz6 neve, szakosztdlya

e |étesitmény megnevezése, helyszine

e ténylegesen eltoltott 6rak szama, pontos idépont
Megosztott |étesitményhasznalat esetén csak egy edzd részérdl sziikséges az adminisztracio.

2.12. Edzésnaplé

Az edzéseken sportoldi jelenléti ivet kell vezetni (papir alapon vagy a sportadminisztracids
fellleten). A havi beszamoldval egyitt mindig le kell adni az NKft. titkarsagan, elektronikus
formaban vagy fel kell télteni a sportadminisztracids fellletre Az edzés elmaradasa esetén azt
jelezni kell e-mailben az adott létesitmény és az NKft. titkarsaga felé.

2.13. Szabadsagolas

A szabadsagigényt a NKft. titkarsagan kell jelezni az lGgyvezeténél, a Munka Torvénykonyve
szerint.

2.14. Betegszabadsag
Betegség esetén a hidnyzasrdél tdjékoztatni kell az Nkft. Ggyvezet6jét. A haziorvos altal kiallitott
igazoldst az NKft. titkarsagan kell leadni.



3. Sporteszkozok, felszerelések — felel6sségvallalas

e A munkaruha- és védéruha juttatds az arra jogositdé munkakorbe torténd belépéssel,
illetve a prébaidé lejarta utdn jar.

e Kihordasi id6: a munkaruha-szabalyzat szerint meghatarozva.

e A sportfelszerelések és -eszk6zok vasdarlasanal a szdmlat minden esetben a Szekszardi
Sportkozpont NKft. nevére kell kidllitani (Szamlazasi cim: Szekszardi Sportkdzpont
NKft, 7100 Szekszard, Keselydsi ut 3).

e A munkavallalét, edz6t a részére kiadott felszerelésért és eszk6zokért anyagi felelGsség
terheli, igy azt elidegeniteni nem lehet.

4. Versenyrendezés

Igény bejelentése az NKft. titkdrsagan torténik, kidolgozott szakmai és koltségvetési
tervezettel. A versenyrendezéshez sziikséges engedélyt az NKft. ligyvezetdje adja ki.

A szervezési feladatok soran folyamatos kommunikacié sziikségesaz NKft. titkarsagaval.

Ha barmilyen kilsé intézménnyel, céggel, tdmogatdval, maganszeméllyel egyittm(ikodés jon
létre, azt minden esetben irdsba kell foglalni. Konkrét targyalas csak a Szekszardi Sportkdzpont
NKft. Ggyvezet6jének engedélyével torténhet, szerz6déskotésre pedig egyediil 6 jogosult.

5. Szerz6dések

A Szekszardi Sportkdzpont NKft. dltal leigazolt sportoldknak 16 éves kor felett amatér sportoldi
szerz8déssel kell rendelkeznilik. A szerz6dés 1 évig érvényes (szept. 1-t6l aug. 31-ig). A
szerz6déseket a Szekszardi Sportkézpont NKft. irodaja adja ki, a szerz6dések versenyz6/szul6
részérdl torténd alairasdért az adott szakdg vezetbedzbje a felelbs.

6. Képzési dijak

2019. jalius 1. — 2020. junius 30.

Sportag Osszeg/f6 Tagdijmentes idGszak
Atlétika 4000 Ft/hé -

Vizilabda 3000 Ft/ho augusztus honap
Uszés 4200 Ft/hé

Uszasoktatas 7500 Ft/hé

BringaSuli 0 Ft/hé -




7. Kapcsolattartas, kapcsolatfelvétel

Mindennem( hivatalos, ill. a Szekszardi Sportkdzpont Nkft. nevében torténé kommunikacio
(e-mail, levelezés) kizarolag az Nkft. titkarsagan keresztiil torténhet.



8. Nyilatkozat

A [0 1o o S PSRRI a Szekszardi Sportkézpont Nkft.
Szakosztalyi M(ikodési Szabalyzatat megismertem, a benne foglaltakat elfogadom és
betartom.

Kelt:

................................................................. alairasa

P.h.

Csillag Balazs
lgyvezet6
Szekszardi Sportkdzpont NKft.



1. sz. melléklet

Képzésidij-kedvezmény testvérek részére

A Szekszardi Sportkdozpont NKft. szakosztalyaiban sportold testvérek esetén a legidésebb
gyermek a képzési dij 100%-at fizeti, minden tovabbi testvér 50-50%-ot.

L NGV e, SZAKAG: . uuiiee e i [0 20 TSRS
2.NEV: (e SZAKAE: . uuiiee i i [0 20 TSR
3.NEV: e, NV |G 1SR o .20 TSR
4. NEV: oo, NV |G 1= UPRR o .20 TS
B.NEV: e, NV |G 1R [0 .20 TSR

A képzésidij-kedvezményre igényt tartok.

Kelt:

Sziil6, gondvisel6 aldirdsa Edz4(k)

P.h.

Csillag Balazs
lgyvezetd
Szekszardi Sportkozpont NKft.
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2. sz. melléklet

Képzésidij-kedvezmény a Szekszardi Sportkozpont Nkft. edzGinek,
dolgozdinak gyermekei részére

A Szekszardi Sportkdozpont NKft. barmely szakosztalydban dolgozé edzdk, illetve az
alkalmazottak gyermekei mentesiilnek a képzésidij-fizetési kotelezettség aldl.

AIUNITOtE e (sz(il6) nyilatkozom, hogy
gyermekem/gyermekeim a Szekszardi Sportkdzpont NKft.. sportoldja/sportoldi.

Sportolé:

A képzésidij-mentességre igényt tartok.

Kelt:

Sziil6, gondvisel6 alairdsa Edz6(k)

P.h.

Csillag Balazs
lgyvezet6
Szekszardi Sportkozpont NKft.
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3. sz. melléklet

Kérelem
képzésidij-kedvezményre, ill. -mentességre
szocialis helyzetre valo hivatkozassal

A kérelemrdl, valamint annak mértékérdl a Szekszardi Sportkézpont Nkft. ligyvezetdje dont.

AIUNITOtt e (szul6) kérelmezem, hogy gyermekem
képzésidij-mentességben / 50%-os kedvezményben (megfelel6 rész alahtizandd) részesiljon.

Edz6:
A kérelem pozitiv elbirdlasat tdmogatom / nem tdmogatom (megfelel6 rész alahuzando).

Kelt:

Sziil6, gondvisel6 aldirdsa Edz6(k)
P. h.

Csillag Balazs
Ugyvezet6
Szekszardi Sportkdzpont NKft.
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4. sz. melléklet

Kérelem
képzésidij-mentességre
eredményességre vald hivatkozassal

A kérelemrd6l a Szekszardi Sportkdzpont Nkft. ligyvezetSje dont.

AIUNITOtt e, (edz6) kérelmezem, hogy versenyzém kimagaslé
eredményeire vald tekintettel a képzési dij fizetése aldl mentesiiljon.

Legkiemelked6bb eredményei:

Sportolé:
NEV: oo SZAKAE: «oeee e
Kelt:

Sz(il6, gondvisel6 alairasa Edz6(k)

P. h.

Csillag Balazs
lgyvezet6
Szekszardi Sportkozpont NKft.
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5. sz. melléklet

Y oL o - -SSR
Leigazolva (szakosSztaly): ....cccccveveveeveveceericece e
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BELEPESI NYILATKOZAT

NBV: ettt st st s s e e e e e anas
SzUletési hely: .o e
Sz{iletési iIdBPONtja: ....ccccvevieiceiereree e
ANYJA NBVE! ..ottt ettt et s ese e e s
LaKCIM e e e s s

[0 = HE RO

Kelt:

Sziil6, gondvisel6 aldirasa sportold aldirasa
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6. sz. melléklet

KIKERO

Tisztelt Igazgatd Asszony! / Tisztelt Igazgaté Ur!

Alulirott Csillag Baladzs, mint a Szekszardi Sportkdzpont NKft. ligyvezetGje, kérem, hogy az
aldbbi tanuldk iskolabdl valé tdvolmaradasat a
............................................................................................................ okbdl engedélyezni

Név Osztaly

Szekszard, 201..............

Csillag Balazs
lgyvezetd
Szekszardi Sportkdézpont NKft.

A tavolmaradashoz hozzajarulok, azt igazolt hidnyzasnak tekintem.

Kelt: oot

igazgatd

15



7. sz. melléklet
AUTOBUSZ IGENYLO ADATLAP

Kérem az alabbi szakosztdly részére, illetve a lent megnevezett feladat végrehajtasara az
igénynek megfelel6 személyszallitasi eszkoz biztositasat.

1.) Név: Gsillag Balazs ligyvezeto
Intézmény, szervezet, tarsasag, egyesiilet: Szekszardi Sportk6zpont NKft.
Intézmény, szervezet, tarsasag, egyestlet cime: Szekszard, Keselydisi ut 3.

2.) Agépjarmi jelentkezésének helye: oo,
ideje év ... ho ... nap
ora: ... 6ra ... perc
3.) Visszaérkezés: helye: s
ideje év ... ho ... nap
ora: kb. ... 6ra ... perc
4.) Tervezett Utvonal: .....occceveevecceie e
4.) Az autdbusszal utazo felel@s személy(ek) Neve: ...,
Telefonszdm: 06-.................... E-mail CimM: e

5.) Az autdbusszal utazé személyek (csoport stb.) megnevezése, utasok szama:
... db Glésmagasitét igényelek az utazdshoz (135 cm alatti magassagu gyermek szamara).

6.) Utanfutot igénylek: igen nem

7.) Az autdbusz igénybevételének indoklasa:

SZEKSZANA, oo et
igényld

Az személyszallitasi szolgaltatas megrendelését engedélyezem.

SZEKSZAIA, v v ————
Szekszardi Sportkozpont NKft.
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