SZABALYZAT

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL

Az informacids onrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL.
torvény (tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdés, valamint az allamhdaztartasrol szolo
torvény végrehajtasar6l szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h)
pontjanak el6irasai alapjan Szekszardi Sportkdzpontnal a kézérdekili adatok megismerésére
iranyulé kérelmek intézésének, tovabba a kotelezoen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendje az aldbbiakban keriil meghatarozasra.

1. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatiarozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo
kérelmek intézésének-, tovabba a kotelezoen koézzéteendé adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

2. A szabdlyzat hatalya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Szekszardi Sportkozpont
— kezelésében 1évd kozérdekl adatok, kdzérdekbdl nyilvanos adatok, valamint
munkavallalok kozérdekbol nyilvanos adata (tovabbiakban egyiitt: kozérdeki
adat) igénylésénél, tovabba
— hataskoére és illetékessége szerint kezelésében allé kozérdeki adatok
kozzétételénél.

3. Ertelmez6 rendelkezések
E szabalyzat alkalmazasa soran:

1. érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -
kozvetlenil vagy kozvetve — azonosithato természetes személy.

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat — kiilonosen az €rintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagra jellemz6é ismert — valamint az abbol
levonhato, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés.

3. kozérdeki adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdo szerv vagy személy
kezelésében lévh és tevékenységére vonatkozo vagy koézfeladatanak ellatasaval
Osszefuggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen



10.

11,

12.

mobdon vagy formaban rogzitett informacid vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének
modjatol, 6nallo vagy gylijteményes jellegétdl, igy killonosen a hataskorre,
illetékességre,  szervezeti  felépitésre, szakmai  tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést
szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre
vonatkoz6 adat.

kozérdekbél nyilvinos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetoségét vagy
hozzaférhetove tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely oOnélléan vagy masokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozo dontéseket meghozza ¢€s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adaton végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezese, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 6sszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitese;

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara tortén6 hozzaférhetové tétele.
adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel,
az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozoval;

adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezé szervezet, aki vagy amely szerzédés alapjan — beleértve a
jogszabaly alapjan kotott szerzodést is — adatok feldolgozasat végzi.

adatfelelds: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus uton kételezden
kozzéteendo kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az
adat keletkezett.

adatkozlo: az a kozfeladatot ellato szerv, amely — ha az adatfelel6s nem maga teszi
kozzé az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi.



4. A kozérdekii adatok megismerésének dltalinos szabalyai

A Szekszardi Sportkdzpont Nonprofit KFT-nek lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében
lévé kozérdekli adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Info torvényben
meghatarozott kivételekkel — erre iranyul6 igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdeki adatok megismerésének altalanos szabalyait az Info tv. 26. — 27. §-a
rogziti.

5. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvianos adatok megismerésére
iranyul6 igény (tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyujtasa:

Az Info tv. 28. (1) bekezdése alapjan a kozérdeki, valamint a kdzérdekbdl nyilvanos
adat megismerése irant

— szoban,

— {rasban vagy

— elektronikus uton
barki igényt nyujthat be.

Az Info tv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére a kozérdek(i adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell
alkalmazni.

5.2. Az igény benyujtasanak helye és modja
5.2.1. Szobeli igények benyujtasa

a.) személyesen: 7100. Szekszard, Keselytis ut 3. tigyfélfogadasi idében.
b.) telefonon a kovetkezo telefonszamokon: 74-315-733

5.2.2. Irdsbeli igények benyiijtisa
a.) személyesen: 7100. Szekszard, Keselytisi 0t 3. benyujtva,

b.) postai uton: a Csillag Balazs ligyvezetonek cimzett levélben,
c.) elektronikus uton: a titkarsag@szekszardisport.hu e-mail cimre kiildétt levélben,

Az igényld kozérdekii adat, kozérdekbodl nyilvanos adat megismerésére vonatkozo
irasbeli igényét benyujthatja
— az altala irt igénylési forméban,

5.3. A benyujtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdek( adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények
teljesitésérdl Csillag Balazs tigyvezeto gondoskodik.



5.3.2. A szOban elbterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

3.3.3.

5.3.4.

X35

5.3.6.

% s

— az igényl6 szdéban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégitd,

— az igényelt adat a Szekszardi Sportkézpont Nonprofit KFT honlapjan vagy
mas modon jogszerlien mar nyilvanossagra keriilt,

— az igényelt adat a munkatarsainak nevére, beosztasira, hivatali
elérhetdségére vonatkozik,

Amennyiben a szoban elOterjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg, az
igénylésrol feljegyzést kell késziteni €s az igénylét tajékoztatni kell arrol, hogy
igényének teljesitésére irasban kertil sor.

A telefonon érkezd, a kozérdekli adat, kozérdekbol nyilvanos adat kozlésére
iranyulé igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkér szerint illetékes belsé
szervezeti egység ligyvezetdjéhez kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formdban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellatd szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igénylo
altal kivant technikai eszkozzel, illetve mdédon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithet6 az
adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével is.

A kozérdekl adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére iranyulo igénynek a
tudomasra jutast kovetd — legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy
annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylét e
torvény alapjan megillet6 jogorvoslati lehetoségekrol valo tajekoztatassal egyiitt, 8
napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozdlte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6ét. Az értesitésben tajékoztatni kell az
igényl6t arrdl, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birésaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitdsok indokair6l az adatkezelo
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-¢ig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsagot.

A nyilvantartds vezetése és a tdjékoztatd hataridore torténd elkiildése: Kiss Imréné
adminisztrator feladatat képezi.

A kozérdekl adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhatd meg azért, mert a nem magyar nyelvii igénylé az igényét
anyanyelvén vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmaz6 dokumentumokrol vagy dokumentumrészrél, annak tarolési
modjatol fuggetlentl az igényldé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazo dokumentumot
taroljak.



5.3.8. A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
mértekéig terjedden — szamviteli politika részeként elkészitett snkoltségszamitas
rendjére vonatkozo6 szabalyzatban foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk meg,
melynek Osszegérdl az igényl6t az igény teljesitését megelézden tajékoztatni kell.

5.3.9. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot
igényelt, jelentds terjedelmii, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igénylé altali
megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrél, hogy a masolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentés terjedelmii, tovabba a
koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igénylé lehetdségeirdl az igényldt az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil
tajékoztatni kell.

5.3.10. Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerheté
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

5.3.11. A kozérdek adatigénylésre adott valasz kiadményozéséra Csillag Balazs iigyvezetd
jogosult.

6. A kozérdekii  adatszolgiltatishoz  Kkapcsolodé  koltségtérités  dsszege
megallapitisanak szabalyai

Az informécios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél sz616 az Info tv.
29. § (3) bekezdése alapjan: ,,Az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv az adatigénylés
teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltségek mértékéig terjedden —
koltségtéritést allapithat meg, mely Osszegrol az igénylét az igény teljesitését
megelézden tajékoztatni kell.

A hivatkozott torvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: , A koltségtérités
meértekeének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:
a) azigényelt adatokat tartalmazo adathordozo koltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozé az igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése a  kozfeladatot ellatdé  szerv
alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerdforras aranytalan
mértekil igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd
munkaerd-raforditas koltsége.

Az informaci6s Onrendelkezési jogrol és az Info tv. 29. § (6) bekezdése alapjan: Az (5)
bekezdésben meghatdrozott koltségelemek megéllapithaté mértékét jogszabaly
hatarozza meg.



A koltségtérités osszegét a kdvetkezok szerint kell megallapitani:

Az
le.

a.) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége: cd: 800 Ft/db, dvd:350
Ft/db. pendrive:800 Ft/db,vagy 1500 Ft/db, fénymasolas koltsége: fekete-fehér A/4 30
Ft/db., A/3 300 Ft/oldal, szkennelés: 90 Ft/oldal.

b.) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozd az igényld részére torténd

kézbesitésének kdltsége: postai dijszabas szerint,

¢.) az adatigénylés teljesitésével 6sszefliggé munkaerd-raforditas koltsége:

c.a.) az adatigénylés teljesitését végzo személy(ek)nek a feladat elvégzésére
forditott munkadéraja:l o6ra x a munkavallaldé egy Orara esd
illetményének 6sszegével (1000 Ft/munkadra) = 1000 Ft.

c.b.) az a.a.) pontban kiszamolt illetmény utan fizetendé ( 27 % szocialis
hozz4jarulasi ado., valamint 1,5 % munkaer6-piaci) jarulék = 285 Ft

c.c.) a.a.)+a.b.) Gsszesen: 1285 Ft

adatigénylés teljesitéséhez szilkséges idoraforditast Csillag Balasz ligyvezetd igazolja

A koltségtérités Gsszegét a jelen szabalyzat 3. mellékletét képez6 ,.Elszamolo iv’-en kell
megallapitani.

Az el6zoek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok eldallitisa utan, de azoknak a
kérelmezo részére torténd atadasa elott, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

6. Adatvédelmi eldirasok

6.1.

6.2.

6.3.

A Szekszardi Sportkézpont Nonprofit KFT altal kozzétett adatok megismerését
regisztraciohoz, személyazonositdé adatok kozléséhez nem lehet koétni. Az
elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz
személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag
elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kdvetden haladéktalanul torélni
kell.

[génylés alapjan torténd adatszolgdltatas esetén az adatigénylé személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesités¢hez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény
teljesitését, illetéleg a koltségek megfizetését kivetéen az igénylé személyes
adatait haladéktalanul térélni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekli adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (1. melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az
adatszolgaltatas teljesitését kovetoen ezt a — személyes adatokat tartalmazé —
részt le Kkell valasztani a nyomtatvanyrél és gondoskodni kell annak
megsemmisitésérol.

7. A kozérdekil adatok kozzétételének rendje



7.1
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A kozfeladatot ellaté szerv a feladatkorébe tartozé tigyekben - igy kiilonosen az allami
¢s onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, a kozpénzek felhasznalasara
¢s az erre kotott szerzodésekre, a piaci szereplék, a maganszervezetek és -személyek
részére kiilonleges vagy kizérélagos jogok biztositasara vonatkozéan - kételes
el6segiteni és biztositani a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

Az Info tv. alapjan kotelezden kozzéteendd kdzérdek( adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, béarki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen,
kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhaté modon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabol
is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A
kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

Az Info tv. 37. § szerinti kozzétételi listdkon meghatérozott adatait a kizfeladatot
ellat6 szerv Szekszardi Sportkdzpont Nonprofit KFT sajat honlapjan kozzéteszi.

7.4.Az Info tv. 37. §-ban meghatarozott altalanos kézzétételi lista jelen szabalyzatunk 2.

T

mellékletét képezi.

Az Info tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kdzzétett adatok — ha a tv.
vagy mas jogszabdly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprol nem tavolithatok el. A
szerv megsziinése esetén a kozzététel kitelezettsége a szerv jogutodiat terheli.

A jelen szabélyzat 2015.januér 1- t8l 1ép hatalyba.

Szekszardi Sportkézpont NKft.

Szeksza’rd, 20]4' december 16. 7100 Szekszard, Keselyﬁsi ut 3.

Adbszam: 23514425-2-17

/ W: 1746005-20135977
-

Csillag Balazs
ligyvezetod



Szekszardi Sportkozpont 1. szamu melléklet
Nonprofit KFT
IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdeki adat meghatarozasa, leirasa:

..............................................................................................................

..............................................................................................................

A kozérdekil adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: ( -ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)

A kozérdeki adatokat
személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni €s masolatot is kérek,
csak masolat formajaban igénylem és a méasolat
papir alapt legyen
szamitogépes adathordozo legyen
CD legyen
PenDrive legyen (kérelmez6 altal biztositott)

elektronikus levél legyen
A masolatot (papir €s szamitogépes adathordozo esetén)

személyesen kivanom atvenni
postai Gton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés idopontja: .......ooeveiiiiiiiiiiiiiiiiis
by Adatkbzles IHapIBURE s ncarssnwrnnns srisss
g) JAdat glOkesZIty MERNEVEZERE! v sumissssr st
d) A felmerillt kbltség Ossz888s cvvvssaminseus wmpmessss
¢) Elulasitis esetén az elutasitds okal .o cuiirasimms e srvioes s iis

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelheté, mig az adatszolgiltatis
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatist kivetden ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

INETE .. omsmmmnsmm et i i R T AT A ST

LevVelezest CIMT sucois ovmin sovms s ons snins sis ioeis simss svassnm sy

TeleloNBZANS wsvmminismra T iR S B 121 57111



1. melléklet a 2011. évi CXIL. torvenvhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

L. Szervezeti, személyzeti adatok

2. melléklet

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
ligyfélszolgalatanak elérhet6ségei

A viéltozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv vezetéinek és az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhetésége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A valtozasokat kbvetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A szervezeten belill illetékes ligyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
igyfélfogadasi rend

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot térlend6

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az eléz6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa, feliigyelete
vagy ellendrzése alatt 4110, vagy alarendeltségében
miikodd mas kozfeladatot ellaté szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az elézo dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban
allo, illetve részvételével miikodod gazdalkodo
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kozfeladatot ellaté szerv részesedésének
mértéke

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 dllapot | €vig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv éltal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapitd okirata, kezeld szervének tagjai

A viéltozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési
szervet alapito jogszabaly megjelSlése, illetve az
azt alapito hatérozat, a kéltségvetési szerv alapitd
okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetdsége,
miikddési engedélye

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

A kozfeladatot ellatd szerv éltal alapitott lapok
neve, a szerkesztoség és kiado neve és cime,
valamint a foszerkesztd neve

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval




11.

A kozfeladatot ellatéd szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kdzfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellentrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6zd dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

I1. Tevékenységre, miikodésre vonatkozd adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozo alapvet6 jogszabalyok, kézjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint a
szervezeti s mikddési szabalyzat vagy iigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szdvege

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6zo dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a
févarosi €s megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellatod szerv feladatarol,
tevékenységérdl szol6 tajékoztatd magyar és angol
nyelven

A vialtozasokat kovetden
azonnal

Az el6zd allapot torlendd

A helyi dnkormanyzat onként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6zb dllapot 1 évig
archivumban tartasival

Allamigazgatasi, onkormanyzati, €s egyéb
hatésagi tigyekben ligyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez6 szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az lgyintézéshez szikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast meginditd
irat benyujtasanak modja (helye, ideje),
igyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarido), az tigyek
intézését segitd utmutatdk, az ligymenetre
vonatkozé tdjékoztatas €s az ligyintézéshez
haszndlt letdltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalds, az iigytipusokhoz kapcsolodd
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrol és az iigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az eldz6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kézszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetend6 dij mértéke, az abbodl adott
kedvezmények

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval




6. A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott A viltozisokat kovetden Az el6z6 allapot 1 évig
adatbézisok, illetve nyilvéantartasok leiré adatai azonnal archivumban tartasaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérddives adatfelvétel esetén a kitoltendé kérdsiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonositd
adatai; a kozfeladatot ellaté szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

7. A kézfeladatot ellato szerv nyilvanos Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
kiadvényainak cime, témaja, a hozzaférés modja, a archivumban tartisaval
kiadvany ingyenessége, illetve a kéltségtérités
mertéke

8. A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje, | A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot 1 évig
az allampolgari kdzremiikodés (véleményezés) azonnal archivumban tartasaval
modja, eljarasi szabdlyai, a testiileti szerv
tiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, tlésének jegyzokonyvei, illetve
Osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

9. A torvény alapjan kézzéteendd Torvény eltérd Az el6z6 allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsolédé rendelkezése hidnyaban a archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi énkormanyzat képviselt- benytjtas idépontjat
testiiletének nyilvanos iilésére benytijtott kévetden azonnal
elbterjesztések a benyujtas idépontjatsl

10. A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kézlemények archivumban tartdsaval

11. | A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval

12. | A kozfeladatot ellato szervnél végzett A vizsgalatrol szolo Az elézo allapot | évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés megismerését archivumban tartasaval
ellenérzések nyilvanos megallapitasai kovetden haladéktalanul

13. | A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az el6z6 allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetésége, s ahol kijelolésre keriil,
az adatvédelmi felelds, vagy az informacios
jogokkal foglalkoz$ személy neve

14. | A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
vonatkozo, jogszabalyon alapulé statisztikai archivumban tartasival
adatgyiijtés eredményei, idébeli valtozdsuk

15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kételezd Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartasaval
vonatkozo adatai

16. | Azon kozérdekii adatok hasznositésara iranyulo Negyedévente Az el6zo dllapot 1 évig
szerzddések listdja, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartasaval
ellaté szerv az egyik szerzod6 fél

17. | Akozfeladatot ellatd szerv kezelésében lévé A viltozasokat kdvetden Az el6z6 éllapot | évig
kozérdekil adatok felhasznalasara, hasznositasara | azonnal archivumban tartasaval
vonatkozo dltaldnos szerzédési feltételek

18. | Akozfeladatot ellaté szervre vonatkozo kiilonés | A valtozasokat kévetéen Az el6z6 allapot torlendd

és egyedi kozzétételi lista

azonnal




19.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo, a
kozadatok ujrahasznositasarol szol6 torvény
szerinti Gjrahasznositas céljara elérhet6 kulturalis
kozadatok listaja a rendelkezésre allé formatumok
megjeltlésével, valamint a kézfeladatot ellatéd
szerv kezelésében lévé, a kozadatok
ujrahasznositasardl szolo térvény szerint
ujrahasznosithaté kozadat tipusokrdl valo
tajékoztatas, a rendelkezésre allé formatumok
megjel6lésével

A valtozast kovetd 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

20.

a 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kézadatok
ijrahasznositasara vonatkozoé altalanos szerzddési
feltételek elektronikusan szerkesztheté valtozata

A valtozast kovetd 15 napon
beliil

Az el6z0 allapot torlendd

21

a 19. sor szerinti kézadatok ujrahasznositas
c€ljabol torténd rendelkezésre bocsatasért
fizetendd dijak altalanos jegyzéke

IA valtozast kovetd 15 napon
beliil

Az el6z6 dllapot torlendd

22,

A koézadatok ujrahasznositasardl szolo torvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozast kovetd 15 napon
beliil

Az el6zd allapot torlendd

23

A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a
kézadatok ujrahasznositasarol sz61o térvény
szerint kotétt kizardlagos jogot biztositd
megéllapodasok szerzodo feleinek megjelslése, a
kizarolagossag idétartamanak, targyanak, valamint
a megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjeldlése

A valtozast kovetd 15 napon
beliil

Az elozé allapot torlendo

24.

A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a
kozadatok tjrahasznositasardl szolo térvény
szerint a kulturalis kézadatok digitalizalasra
kizardlagos jogot biztosité megallapodasok
szbvege.

A valtozast kdvetd 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot torlendd

25;

A koézadatok ujrahasznositasarol sz6lo torvény
szerinti azon jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkdz, kdzszolgaltatasi
szerzodés vagy mas kotelezd erdvel bird
dokumentum (vagy annak elérhetdségére mutatod
hivatkozas) , amely az Gjrahasznositas céljabél
rendelkezésre bocsathatd kozadat gyiijtésével,
eloallitasaval, feldolgozasaval és terjesziésével
osszefliggd koltségek jelentds részének sajat
bevételbdl valo fedezését irja elo a kozfeladatot
ellatd szerv részére

A valtozast kovetd 15 napon
beliil

Az eléz6 allapot torlendd

I11. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszamoldja vagy éves
kdltségvetés beszamoloja

A valtozasokat kévetden
azonnal

A kozzétételt koveto 10
évig

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszamara ¢s személyi juttatisaira vonatkozd
osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetok és
vezetl tisztségviselok illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
és mértéke Osszesitve

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval




A kozfeladatot ellaté szerv altal nyajtott, az
allamhaztartasrol sz616 térvény szerinti
kéltségvetési tdmogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljara, 6sszegére, tovabba a
tamogatési program megvaldsitasi helyére
vonatkozo adatok, kivéve, ha a kzzététel elétt a
kéltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
koveto hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhéztartashoz tartoz6 vagyonnal torténd
gazddlkodéssal 8sszefliggé, otmillié forintot elérd
vagy azt meghalado értékii drubeszerzésre, épitési
beruhdzasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékii jog atadasara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozé szerzddések
megnevezése (tipusa), targya, a szerz6dést kotod
felek neve, a szerzddés értéke, hatarozott idére
kotott szerzodés esetében annak idotartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel
kozvetleniil 6sszefliggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

A szerzOdés értéke alatt a szerzodés targyaért
kikotétt - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgéltatast kell érteni, ingyenes iigylet
esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke
koziil a magasabb Gsszeget kell figyelembe venni.
Az idoszakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idGtartamra kotott - szerzodéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzodo féllel
kotott azonos targyiu szerzddések értékét egybe
kell szdmitani

A koncessziorél sz6lo térvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (pélyazati kiirasok, palyazok
adatai, az elbirdlasrol készitett emlékeztetok,
palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatérozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kézfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet tamogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet timogatasara,
alapitvanyok dltal ellatott feladatokkal 6sszefliggs
kifizetésre) forditott, $tmilli6 forintot meghaladé
kifizetések

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatéarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartdsaval

Az Eurépai Unié tdmogatasaval megvaldsuld
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo
szerzbdések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Kozbeszerzési informacidk (éves terv, dsszegzés
az ajanlatok elbiralasardl, a megkotott
szerzOdésekrol)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval
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ELSZAMOLO iv

a kozérdekii adatszolgaltatishoz kapcsolédo
koltségtéritéshez

Kozérdekii adat megismerésére iranyul6 kérelem benyujtdja:

Keért kozérdekiadat tartalmas s vmmmsmssmn s s o sy s s Sy
Y2210 a1 2 13 B o3 0 4 A

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eldallitasat, csoportositasat végzo
SF2 51115 4 = 4 e P ———————

Koltségtérités Osszege:
1.) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo6 kéltsége: .............ooeoeinie. Ft

2.) Az igényelt adatokat tartalmazd adathordozé az igénylé részére torténd
kézbesitésének koltsége: Et

3.) Az adatigénylés teljesitésével tsszefliggd munkaerd-raforditas koltsége:

a) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkaorak szama: .........

b) Egy 6réaraesé illetmény: ............. Ft

c)  Megtéritendo illetmény Osszege: 00000 el Ft

d) ..... % szocialis hozzdjarulas (c. pont utdn) ...l Ft

e) ..... % munkaer6 piaci jarulék (c. pontutan) ................. Ft

5 -~ Ft
4.) Koltséptérités Gsszesen {142+ 3): 0 s esmiees Ft

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eléallitdsat, csoportositasat végzo
személy(ek) munkaido raforditasat igazolom.

.................. L2010 .

.......... alalras
A koltségtérités Osszegét kiszamitotta:
.................... |

........ a1an-as

Amennyiben tébb, kiilonboz6 illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok masolasat, ugy a 3.
pontot személyenként kell kidolgozni.



Megismerési nyilatkozat

A Szekszardi Sportkézpont Nonprofit Kft 2015. januér 1 -t6l hatalyos ,,K6zérdek(i adatok
megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldnak rendjérél szolé szabalyzat™-aban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartatni.
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